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OBOWIAZEK MELDUNKOWY CUDZOZIEMCOW

Wymagane dokumenty:

e Formularz zgtoszenia pobytu statego lub formularz zgloszenia
pobytu czasowego z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez
wiasciciela lokalu lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do
lokalu, w ktérym ma nastapi¢ zameldowanie. Potwierdzenia pobytu
dokonuje sie w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego
ztozenia.

¢ Do wgladu - dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu.

Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢ w
szczegoblnosci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo
wyciag z dziatéw I i II ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub
orzeczenie sadu.

Przy zameldowaniu na pobyt czasowy:

1) Obywatel panstwa cztonkowskiego UE, EFTA albo Konfederacji Szwajcarskiej:

wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument, ktory potwierdzajacy tozsamosc¢ i
obywatelstwo

2) Czionek rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego UE, EFTA albo Konfederacji Szwajcarskiej:

wazny dokument podrézy,

wazng karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE lub wazng karte pobytu cztonka
rodziny obywatela UE, a gdy brak takiej mozliwosci - inny dokument, potwierdzajacy, ze jest on
cztonkiem rodziny obywatela UE,

3) Pozostali cudzoziemcy:

wazny dokument podrézy,

wiza, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca do Polski nastapit na podstawie umowy, ktéra
przewiduje zniesienie lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy albo cudzoziemiec
przebywa w Polsce na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 2 lub art. 206 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach lub na podstawie umieszczonego w dokumencie
podrozy odcisku stempla, ktory potwierdza ztozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na
pobyt jako rezydenta diugoterminowego UE jeden z nastepujacych dokumentow:

» tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca,
karta pobytu,
dokument ,Zgoda na pobyt tolerowany”,
zezwolenie na pobyt czasowy,
zezwolenie na pobyt staty,
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= zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE,

» decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w Polsce, udzieleniu w Polsce ochrony
uzupetniajacej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt
tolerowany.

Przy zameldowaniu na pobyt staly:

1) obywatel panstwa cztonkowskiego UE, EFTA albo Konfederacji Szwajcarskiej:

e wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument, ktéry potwierdzajgcy tozsamos¢ i
obywatelstwo,

2) cztonek rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego UE, EFTA albo Konfederacji Szwajcarskiej:

¢ wazny dokument podrdzy,

e wazng karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE albo wazng karte pobytu cztonka
rodziny obywatela UE, a gdy brak takiej mozliwosci - inny dokument, potwierdzajacy, ze jest on
cztonkiem rodziny obywatela UE,

3) Pozostali cudzoziemcy:

e wazny dokument podrézy
e oraz JEDEN z nastepujgcych dokumentow:

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na
pobyt rezydenta dtugoterminowego UE, zgody na pobyt ze wzgledow humanitarnych,
ochrony uzupetniajacej albo nadaniem statusu uchodzZcy w Polsce,
~Zgoda na pobyt tolerowany”
zezwolenie na pobyt staty,
zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE,
decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupetniajacej,
zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika oprécz dokumentow
wymienionych powyzej dodatkowo:

e Pisemne petnomocnictwo,
e Dokument tozsamosci petnomocnika oraz dokumenty cudzoziemca.

Wiecej informacji znajduje sie na stronie:
https://www.gov.pl/web/gov/uslugi-dla-obywatela/#meldunek-i-wybory

Odpowiedzialny Referat: Urzad Miejski w Mosinie
Referat Spraw Obywatelskich i Dziatalnosci Gospodarczej
ul. Dworcowa 3, 62-050 Mosina
I pietro, pok. 110 109, tel. 61 8109 565, 61 8109 509
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Opiaty:

zameldowanie - czynno$¢ zameldowania jest bezptatna,
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty — bezptatne,
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy - 17,00 zt

Optaty wnosi sie na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
nr 53 9048 0007 2101 0000 0215 0114.

Termin i sposob zatatwienia:

Niezwitocznie.

— Organ dokonujacy zameldowania na pobyt staty wydaje z urzedu
osobie zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staly wazne
do chwili zmiany miejsca zameldowania,

— organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie,
na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt
czasowy (po uiszczeniu optaty w kwocie 17,00 zt) wazne nie dtuzej
niz do uptywu terminu zameldowania

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego,

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

Tryb odwotawczy:

Odwotania od decyzji w sprawach meldunkowych wnosi sie do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu, za posrednictwem Burmistrza Gminy
Mosina, w terminie czternastu dni od daty ich doreczenia.

Inne informacje:

Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej, = obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej
oraz cztonek rodziny ww. cudzoziemca przebywajacy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany zameldowaé sie w miejscu
pobytu statego lub czasowego najpdézniej w 30 dniu, liczac od dnia
przybycia do tego miejsca jesli bedzie w Polsce ponad 3 miesigce.

Pozostali cudzoziemcy przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, majg obowigzek zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub
czasowego najpozniej czwartego dnia, liczac od dnia przybycia do tego
miejsca jesli bedg przebywac w Polsce ponad 30 dni. Deklarowany przez
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cudzoziemca okres pobytu czasowego pod okreslonym adresem nie
moze przekroczy¢ okresu, w ktorym cudzoziemiec ten moze legalnie
przebywa¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z
dokumentem potwierdzajacym jego prawo pobytu.

Cudzoziemcy zwolnieni sg z obowigzku meldunkowego, jezeli ich pobyt
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni.

Zameldowanie w lokalu stuzy wytacznie celom ewidencyjnym i ma na
celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, w ktorym sie
zameldowata.

Jezeli dane zgtoszone do zameldowania lub wymeldowania budzg
watpliwosci o zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy
w drodze decyzji administracyjnej.

Rownoczesnie mozna miec jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce
pobytu czasowego.




