MOSINA

Urzad Miejski w Mosinie

pl. 20 Pazdziernika 1 62-050 Mosina
tel. +48 61 8109-500 fax +48 61 8109-558
www.mosina.pl boi@mosina.pl

Godziny urzedowania
Poniedziatek: 9:00 - 17:00; Wtorek - Pigtek: 7:00 - 15:00

wnioski o wydanie dowodéw osobistych prosimy skladaé
- w poniedzialki od godz. 9:00 do 16:30,
- od wtorku do piatku od godz. 7:00 do 14:30

WYDANIE, WYMIANA, UTRATA | UNIEWAZNIENIE DOWODU OSOBISTEGO

Wymagane dokumenty:

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w organie dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego na
zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP).

1. Osoba sktadajgca wniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci papierowej do
whniosku zatgcza:

e kolorowg fotografie o wymiarach 35~ 45 mm,

2. Osoba sktadajgca wniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci dokumentu

elektronicznego do wniosku zatgcza:

e plik zawierajgcy fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492 ~ 633 pikseli i
wielkosci nieprzekraczajgcej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje
odpowiadajgce fotografii o wymiarach 35 ~ 45 mm.

Fotografia powinna by¢ wykonana na jednolitym jasnym tle, z réwnomiernym
oswietleniem, majgcg dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgcg naturalny kolor skéry,
obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do goérnej czesci barkow, tak aby twarz
zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgcg wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, z
widocznymi brwiami i przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem
symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi witosami, z naturalnym wyrazem twarzy
i zamknietymi ustami.

- fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku,

- 0soba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku moze zatgczy¢ do
whniosku fotografie przedstawiajgce jg w okularach z ciemnymi szktami zatgczajac do
wniosku orzeczenie 0 niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o
stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub
nabytej wady wzroku,

- osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swego wyznania moze
zatgczyC fotografie przedstawiajgcag ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest
w petni widoczny, zataczajgc do wniosku zadwiadczenie o przynaleznosci do
wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w RP,

- w uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowodd osobisty na
wniosek, do ktérego zostata dotgczona fotografia przedstawiajgca osobe =z
zamknigtymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub otwartymi ustami .


http://www.mosina.pl/
mailto:boi@mosina.pl

Whniosek o wydanie dowodu osobisteqo sklada osoba posiadajaca peing
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wniosek o wydanie dowodu
osobistego skfada rodzic, opiekun prawny lub kurator.

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze sama ztozy¢ wniosek
nie wczesniej niz 30 dni przed data 18 urodzin. Dowdd osobisty odbiera wowczas
najwczesniej w dniu 18 urodzin.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie
nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych wymaga jej obecnosci przy skladaniu wniosku,
wyjatek stanowig osoby, ktére nie ukonczyty 5 roku zycia.

Whnioskodawca otrzymuje potwierdzenie ziozenia wniosku o wydanie dowodu
osobistego zawierajgce przewidywang date odbioru dowodu osobistego.

Odpowiedzialny Referat:

Urzad Miejski w Mosinie,
Referat Spraw Obywatelskich i Dziatalno$ci Gospodarczej

pl. 20 Pazdziernika 1,

| pietro, pok. 117, tel. 61 8109-566

(d

Optaty:

Nie pobiera sie.

Termin i sposé6b zatatwienia:

Wydanie dowodu nastepuje w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat
ztozony wniosek,

Dowdd osobisty wydany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych
odbiera rodzic albo opiekun prawny.

Dowdd osobisty wydany osobie posiadajgcej ograniczong zdolno$é do czynnosci
prawnych odbiera osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic lub
kurator.

Cudzoziemiec, ktéry nabyt obywatelstwo polskie, przy odbiorze dowodu osobistego
zwraca dokument potwierdzajgcy legalnosé¢ jego pobytu na terytorium RP.

Przy obiorze nowego dowodu osobistego dotychczasowy dowdd uniewaznia
sie przez jego przeciecie lub przedziurkowanie w taki sposéb aby uszkodzeniu ulegta
fotografia wraz ze znakiem holograficznym i zwraca sie jego posiadaczowi.

Istnieje mozliwos¢ sprawdzenia czy dowdd osobisty jest gotowy do odbioru przed
wizytg w urzedzie. Informacje na stronie internetowej podanej ponizej - wystarczy
podac¢ numer wniosku.
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-dowodu-osobistego-
sprawdz-czy-twoj-dowod-jest-gotowy

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o] dowodach osobistych
(Dz. U. z 2017r., poz. 1464, z p6zn.zm.),

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach
wydawania dowod6w osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz. U. z 2015r., poz. 212, z p6zn.zm.).
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Inne informacije:

UWAGA

Kazdy petnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujgcy terytorium RP
jest obowiazany posiada¢ dowdd osobisty.

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi
Rzeczypospolitej Polskiej.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny przez
okres 5 lat od daty jego wydania.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny przez okres
10 lat od daty jego wydania.

Posiadacz dowodu osobisteqo ma obowiazek wymieni¢ dowdd osobisty w
razie:

1. uptywu terminu waznosci dowodu osobistego — nie pézniej niz 30 dni przed
uptywem terminu waznosci dokumentu

2. zmiany danych, ktére zamieszcza sie w dowodzie osobistym, z wyjgtkiem
zmiany nazwy organu wydajgcego — niezwtocznie,

3. zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do
wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu
utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza,

4, utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub
uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza,

5. przekazania do organu gminy lub placéwki konsularnej RP przez osobe trzecig
znalezionego dowodu osobistego.

Zgodnie z art. 89 Ustawy z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych:

1. Adres miejsca zameldowania zamieszczony w dowodzie osobistym wydanym na podstawie przepisow ustawy z
dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych od dnia wejscia w zycie niniejszej ustawy f;j.
od dnia 1 marca 2015 roku nie potwierdza adresu miejsca zameldowania.

2. Zmiana adresu miejsca zameldowania posiadacza dowodu osobistego wydanego na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych po dniu 1 marca 2015 roku nie
stanowi podstawy do jego wymiany.

Posiadacz dowodu osobistego, ktérego dowdd osobisty zostat utracony lub
uszkodzony, zgtasza niezwitocznie, osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy, a
posiadacz dowodu osobistego przebywajacy poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej - dowolnej placowce konsularnej Rzeczypospolitej Polskie;.

Zgtoszenia mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, w organie gminy, ktéry wydat dowdd
osobisty.

Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placéwce konsularnej
Rzeczypospolitej Polskiej mozna réwniez dokona¢ w formie pisemnej za pomoca
poczty lub telefaksu.

Osoba, ktéra znalazta dowodd osobisty innej osoby, jest obowigzana niezwlocznie
przekaza¢ ten dokument organowi dowolnej gminy, Policji lub innemu organowi
administracji publicznej lub placéwce konsularnej RP.

W razie znalezienia wtasnego dowodu osobistego zgtoszonego jako utracony nalezy
niezwtocznie zwrdci¢ go organowi, ktéry wydat ten dokument.

Osoba, ktéra utracita obywatelstwo polskie, jest obowigzana zwrdci¢ niezwlocznie
dowdd osobisty do organu dowolnej gminy lub placéwki konsularnej RP.

Dowdd osobisty podlega uniewaznieniu:

1/ z dniem zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu lub z dniem przekazania przez
osobe trzecig znalezionego dowodu osobistego,

2/ z dniem utraty obywatelstwa polskiego przez jego posiadacza,
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3/ z dniem zgonu jego posiadacza,
4/ z dniem odbioru dowodu osobistego wydanego w miejsce poprzedniego,
5/ z dniem uptywu waznosci dowodu osobistego,

6/ po uplywie 4 miesiecy od zaistnienia zmiany danych, ktére zamieszcza sie w
dowodzie osobistym /np. imienia, nazwiska/, w przypadku nieziozenia przez
posiadacza dowodu osobistego wniosku o jego wymiane.
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