MOSINA

Urzad Miejski w Mosinie

Plac 20 Pazdziernika 1 62-050 Mosina
tel. +48 61 8109-500 fax +48 61 8109-558
www.mosina.pl boi@mosina.pl

Godziny urzedowania
Poniedziatek: 9:00 - 17:00; Wtorek - Pigtek: 7:00 - 15:00

wnioski o wydanie dowod6éw osobistych prosimy skladac
- w poniedziatki od godz. 9:00 do 16:30,
- od wtorku do piatku od godz. 7:00 do 14:30

WYDANIE, WYMIANA, UTRATA | UNIEWAZNIENIE DOWODU OSOBISTEGO

Wymagane dokumenty:

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie osobiscie w siedzibie organu gminy na pismie utrwalonym w postaci
papierowej, opatrzonym wtasnorecznym czytelnym podpisem. Wniosek o wydanie dowodu osobistego osobie do 12. roku
zycia mozna ztozy¢ za posrednictwem platformy e-PUAP opatrzonym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym.

Sktadajgc wniosek w formie pisemnej wnioskodawca przedktada swoj wazny dowéd osobisty lub wazny paszport
(przy sktadaniu wniosku o dowdéd dla dziecka dodatkowo dotychczasowy dowdd osobisty dziecka lub wazny paszport jesli
byt wydane). Organ gminy moze potwierdzi¢ tozsamos¢ osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego na podstawie
innego dokumentu zawierajgcego fotografie, jezeli osoba ta nie posiada waznego dowodu osobistego lub waznego
paszportu.

1. Do wniosku o wydanie dowodu osobisteqo zalgcza sie:

e kolorowa fotografie o wymiarach 35x45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle,
z rownomiernym oswietleniem, majgcg dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujgca
naturalny kolor skory, obejmujgcag wizerunek od wierzchotka gtowy do goérnej
czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajgcg osobe
w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, i odzwierciedlajgcg w
sposéb niebudzgcy uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby
ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego,

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego sktadanego drogg elektroniczng zatgcza
sie plik zawierajgcy fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele
(szerokos¢ x wysokos¢€) i wielkosci nieprzekraczajgcej 2,5 MB, tak aby fotografia
zachowywata proporcje odpowiadajgce fotografii o wymiarach 35 x 45 mm (szerokos$é
x wysokos¢) i spetniata wymogi, o ktérych mowa w art. 29 ustawy.

o Fotografie wykonuje sie nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia
wniosku o wydanie dowodu osobistego.

e Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamkniete
usta, twarz nieprzystonietg wtosami, widoczne brwi, oczy i zrenice.

e Fotografia dziecka do 5. roku zycia moze nie spetniaC wymogoéw w zakresie
wizerunku.

Szczegotowe wymagania dotyczgce zdjecia znajdziesz na stronie:
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

Whniosek o wydanie dowodu osobisteqo sklada osoba posiadajgca petng
zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych (dzieci do 13 roku
zycia, osoby catkowicie ubezwtasnowolnione) lub posiadajgcej ograniczong zdolnos¢
do czynnosci prawnych (dzieci od 13 do 18 roku zycia, osoby czesciowo
ubezwtasnowolnione) wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada rodzic, opiekun
prawny lub kurator — w obecnosci tej osoby.
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Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze sama ztozy¢ wniosek nie
wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin. Dowdd osobisty odbiera wowczas
najwczesniej w dniu 18 urodzin.

Osoby, ktore ukonczyly 5 rok zycia, musza by¢ obecne w urzedzie, podczas
sktadania wniosku o dowéd dla nich.

Podczas skitadania wniosku o dowdd osobisty pobiera sie odciski palcow od
0s0b, ktére ukonczyty 12 rok zycia.

Whnioskodawca otrzymuje potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie dowodu
osobistego zawierajgce przewidywang date odbioru dowodu osobistego.

Odpowiedzialny Referat:

Urzad Miejski w Mosinie,
Referat Spraw Obywatelskich i Dziatalnosci Gospodarczej
budynek nr 2 ul. Dworcowa 3,

| pietro, tel. 61 8109-562, 565, 509

Optaty:

Nie pobiera sie.

Termin i sposéb zatatwienia:

Wydanie dowodu osobistego nastepuje w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony.

1. Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym
zostat ztozony wniosek o jego wydanie.

2. Dowdd dziecka ponizej 13. roku zycia oraz osoby catkowicie ubezwtasnowolnione;j
odbiera rodzic, opiekun Ilub kurator przedktadajgc swdj dowdd osobisty,
dotychczasowy dowdd osobisty dziecka lub podopiecznego badz jego aktualny
paszport (jesli go posiada).

3. Dowdd osoby o ograniczonej zdolnosci do czynnosci prawnych (dzieci w wieku od
13 do 18 roku zycia, osoby czesciowo ubezwiasnowolnione) moze odebra¢ osoba
dla ktérej ten dowdd wydano, rodzic, opiekun albo kurator (w obecnosci osoby dla
ktérej dowdd wydano).

4. Dziecko powyzej 12. roku zycia, od ktérego pobierano odciski palcow przy
skfadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego, musi by¢ obecne przy odbiorze
(w celu weryfikacji odciskow).

5. W przypadku odbioru dowodu osobistego dla dziecka powyzej 5 roku zycia
skladanego drogg elektroniczng wymagana jest obecnosci dziecka w urzedzie
przy odbiorze.

Odbierajgc dowdd osobisty zabierz ze soba dotychczasowy dowdd osobisty, a jesli
go nie posiadates lub zostat utracony — aktualny paszport (jesli go posiadasz).

Przy obiorze nowego dowodu osobistego dotychczasowy dowdd zostanie
uniewazniony poprzez jego przecigecie lub przedziurkowanie w taki sposéb aby
uszkodzeniu ulegta fotografia wraz ze znakiem holograficznym i zwraca sie jego
posiadaczowi.

Istnieje mozliwos¢ sprawdzenia czy dowdd osobisty jest gotowy do odbioru przed
wizytg w urzedzie. Informacje na stronie internetowej podanej ponizej - wystarczy
podac¢ numer wniosku.
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-dowodu-osobistego-
sprawdz-czy-twoj-dowod-jest-gotowy

Warstwa elektroniczna dowodu osobistego:
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Warstwa elektroniczna dowodu osobistego zawiera wszystkie dane, ktére znajdujg sie w warstwie graficznej i dodatkowo
odciski palcéw i certyfikaty: (1.) potwierdzenia obecnosci, (2.) identyfikacji i uwierzytelnienie oraz (3.) podpisu osobistego,
ktore w przysztosci stuzyé beda w ustugach e-administracji. Certyfikat (1) aktywny jest w kazdym dowodzie, certyfikat (2) -
dotyczy tylko 0s6b o petnej i ograniczonej zdolnosci do czynnosci prawnej i uaktywniony jest po nadaniu indywidualnego
numeru PIN, certyfikat (3) - aktywny bedzie jesli wyrazisz na to zgode i nadany zostanie indywidualny numer PIN.

Numery PIN nadaje posiadacz dowodu osobistego tzn. osoba, ktérej dane s3 zamieszczone w dowodzie
osobistym. Certyfikat podpisu osobistego dla osoby powyzej 13. roku zycia zaktywizuje sie dopiero po uzyskaniu
petnoletnosci. Mozesz to zrobi¢ przy odbiorze lub w dowolnym czasie w dowolnym urzedzie gminy. Kod PUK, ktéry
otrzymasz przy odbiorze dowodu osobistego, postuzy do odblokowania kodéw PIN po trzykrotnym btednym wprowadzeniu.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych,

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika
2021r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.

Inne informacije: Kazdy petnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujgcy terytorium RP
jest obowigzany posiada¢ dowdd osobisty.

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi
Rzeczypospolitej Polskiej.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 12 roku zycia, jest wazny przez
okres 5 lat od daty jego wydania.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny przez okres
10 lat od daty jego wydania.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12. rok zycia, od ktorej chwilowo
fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskéw ktéregokolwiek z palcéw, jest wazny
przez okres 12 miesiecy od daty jego wydania.

Posiadacz dowodu osobistego ma obowigzek wymieni¢ dowod w razie:

1. uptywu terminu waznosci dowodu osobistego — nie pézniej niz 30 dni przed
uptywem terminu waznosci dokumentu

2. zmiany danych, ktére zamieszcza sie w dowodzie osobistym, z wyjgtkiem zmiany
nazwy organu wydajgcego — niezwlocznie,

3. zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do
wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu
utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza,

4. utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym Ilub
uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza,

5. przekazania do organu gminy lub placéwki konsularnej RP przez osobe trzecig
znalezionego dowodu osobistego

UWAGA
Zgodnie z art. 89 Ustawy z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych:

1. Adres miejsca zameldowania zamieszczony w dowodzie osobistym wydanym na podstawie przepisow ustawy z dnia
10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych od dnia wejscia w zycie niniejszej ustawy nie potwierdza
adresu miejsca zameldowania.

2. Zmiana adresu miejsca zameldowania posiadacza dowodu osobistego wydanego na podstawie przepiséw ustawy z
dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych nie stanowi podstawy do jego wymiany.

Posiadacz dowodu osobistego, ktérego dowdd osobisty zostat utracony lub
uszkodzony, zgtasza niezwiocznie, osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy, a
posiadacz dowodu osobistego przebywajgcy poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej - dowolnej placéwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej.

Zgtoszenia mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
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podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, w organie gminy, ktéry wydat dowdd
osobisty.

Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placéwce konsularnej
Rzeczypospolitej Polskiej mozna réwniez dokona¢ w formie pisemnej za pomocag
poczty lub telefaksu.

Osoba, ktéra znalazta dowdd osobisty innej osoby, jest obowigzana niezwtocznie
przekaza¢ ten dokument organowi dowolnej gminy, Policji lub innemu organowi
administracji publicznej lub placéwce konsularnej RP.

W razie znalezienia wtasnego dowodu osobistego zgtoszonego jako utracony nalezy
niezwtocznie zwréci¢ go organowi, ktéry wydat ten dokument.

Osoba, ktéra utracita obywatelstwo polskie, jest obowigzana zwréci¢ niezwtocznie
dowdd osobisty do organu dowolnej gminy lub placéwki konsularnej RP.

Dowodd osobisty podlega uniewaznieniu:

1.

z dniem zgtoszenia do organu dowolnej gminy lub konsula Rzeczypospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego przez jego posiadacza lub przekazania do organu dowolnej gminy lub do konsula Rzeczypospolitej Polskiej
przez osobe trzecig znalezionego cudzego dowodu osobistego;

z dniem utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu posiadacza dowodu osobistego lub wydania decyzji o odmowie
wydania dowodu osobistego, o ktérej mowa w art. 32;

z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 46 ust. 1 pkt 3
i 4b;

z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego, w przypadku, o ktérym mowa w art. 46 ust. 1 pkt 1, o
ile nie uptynat termin waznosci dotychczas posiadanego dowodu osobistego;

z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego, w przypadku, o ktérym mowa w art. 46 ust. 1 pkt 2;
5a) z dniem uprawomocnienia sie orzeczenia sadu o ubezwtasnowolnieniu catkowitym lub czesciowym posiadacza
dowodu osobistego, w przypadku, o ktérym mowa w art. 46 ust. 1 pkt 4c; 5b) z chwilg zgtoszenia zawieszenia
certyfikatow, w przypadku, o ktérym mowa w art. 32c; 5¢) z chwilg zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego, w przypadku, o ktérym mowa w art. 47 ust. 3a; 5d) z dniem zgtoszenia utraty dowodu osobistego, w
przypadku, o ktbrym mowa w art. 47 ust. 9;

z dniem nastepujacym po uptywie 120 dni od dnia dokonania w rejestrze PESEL zmiany danych zawartych w dowodzie
osobistym;

z dniem zgtoszenia do organu dowolnej gminy podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych, o
ktorym mowa w art. 48a ust. 1;

z dniem stwierdzenia przez organ gminy wady technicznej dowodu osobistego lub btednej personalizaciji.

-Strona4z4-



