MONA Urzad Miejski w Mosinie

pl. 20 Pazdziernika 1 62-050 Mosina
tel. +48 61 8109-500 fax +48 618109-558
www.mosina.pl boi@mosina.pl

Godziny urzedowania
Poniedziatek: 9:00 - 17:00; Wtorek - Pigtek: 7:00 - 15:00

WYDAWANIE ZASWIADCZEN Z REJESTRU MIESZKANCOW
ORAZ REJESTRU DOWODOW OSOBISTYCH

Wymagane dokumenty: Whiosek o wydanie zaswiadczenia,

do wgladu:

— dowad osobisty lub paszport,

— w przypadku zatatwiania zaswiadczenia za posrednictwem innej osoby —
petnomocnictwo i dowod osobisty lub paszport petnomocnika,

— w przypadku zaswiadczenia o braku oséb zameldowanych — tytut prawny do
lokalu.
Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze byé w szczegdlnosci
umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatéw | i Il
ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.

Odpowiedzialny Referat: Urzad Miejski w Mosinie,
Referat Spraw Obywatelskich i Dziatalno$ci Gospodarczej : ‘..u
pl. 20 Pazdziernika 1, (
| pietro, pok. 117, tel. 61 8109-565 /Q ( (

Optaty: Optaty skarbowe:
— zaswiadczenie — 17,00 zt,
— petnomocnictwo — 17,00 zt,
— poswiadczenie zgodnosci kopii lub odpisu — 5,00 zt od jednej strony,

Z optaty skarbowej sg zwolnione petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu oraz
petnomocnictwa poswiadczone notarialnie lub przez uprawnione organy.

Optaty wnosi sie na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego nr 26 9048 0007 0000 0215 2000 0002.

Termin i sposob zatatwienia: Odrecznie.

W przypadku ztozenia wniosku droga korespondencyjng — 7 dni.

Podstawa prawna: art. 2171218 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018r., poz. 2096 z p6zn.zm.),

art. 45 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci
(Dz. U. z 2018r., poz. 1382 z p6zn.zm.),

art. 63 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych
(Dz. U. z 2017r., poz. 1464 z p6zn.zm.),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej
(Dz. U. z 2018r., poz.1044 z p6zn.zm.).



http://www.mosina.pl/
mailto:boi@mosina.pl

Tryb odwotawczy:

Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia lub wydanie
zaswiadczenia o tresci innej niz zgdane, wnosi sie do Wojewody Wielkopolskiego
w Poznaniu, za posrednictwem Burmistrza Gminy Mosina, w terminie 7 dni od daty
doreczenia.

Inne informacje:

Organy prowadzgce rejestr PESEL oraz rejestry mieszkancéw, na wniosek
zainteresowanej osoby ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystaniu srodkow komunikacji elektronicznej, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, sg obowigzane wydac¢ zaswiadczenie
zawierajgce pelny odpis przetwarzanych danych dotyczacych tej osoby.
Zaswiadczenie jest przekazywane, w zaleznosci od zgdania wnioskodawcy, w formie
pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkéw
komunikacji elektronicznej, na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
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https://sip.lex.pl/#/document/17181936?cm=DOCUMENT
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