MONA Urzad Miejski w Mosinie

pl. 20 Pazdziernika 1 62-050 Mosina
tel. +48 61 8109-500 fax +48 618109-558
www.mosina.pl boi@mosina.pl

Godziny urzedowania
Poniedziatek: 9:00 - 17:00; Wtorek - Pigtek: 7:00 - 15:00

WYMELDOWANIE W TRYBIE ADMINISTRACYJNYM

Wymagane dokumenty: Whioskodawca (wifasciciel lub inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu)
ubiegajgcy sie o wymeldowanie osoby nie przebywajacej w miejscu zameldowania na
pobyt staty lub czasowy powyzej 3 miesiecy powinien:

1. ztozy¢ wniosek wraz z uzasadnieniem oraz podac aktualny adres zamieszkania
osoby, ktéra ma zosta¢ wymeldowana (ewentualnie ztozy¢ o$wiadczenie o braku
takiej informaciji),

2. dotgczy¢ do wniosku odpisy dokumentow potwierdzajacych fakty przytoczone we
wniosku (np. wyrok eksmisyjny, tytut prawny do lokalu, sentencje wyroku
orzekajacego o sposobie korzystania z lokalu, itp.)

3. dowdd uiszczenia optaty,

W przypadku ztozenia wniosku o wymeldowanie przez petnomocnika dodatkowo:

¢ Pisemne petnomocnictwo do reprezentowania w sprawie o wymeldowanie,
e Dowdd osobisty petnomocnika

Odpowiedzialny Referat: Urzad Miejski w Mosinie,
Referat Spraw Obywatelskich i Dziatalnosci Gospodarczej : ‘.‘u
ol. 20 Pazdziernika 1, (
| pietro, pok. 117, tel. 618109-565 ‘

Optaty: Za wydanie decyzji — 10,00 z,
Petnomocnictwo — 17,00 zt

Z optaty skarbowej sg zwolnione petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu oraz
petnomocnictwa poswiadczone notarialnie lub przez uprawnione organy.

Optaty wnosi sie na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Mosinie nr 26 9048 0007 0000 0215 2000 0002.

Termin i sposoéb zatatwienia: Wydanie decyzji administracyjnej nastepuje po przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajgcego.

Podstawa prawna: Art. 35 wustawy z dnia 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji ludno$ci
(Dz. U. z 2018r., poz. 1382 z p6zn.zm.),


http://www.mosina.pl/
mailto:boi@mosina.pl

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o] optacie skarbowej
(Dz. U. z 2018r., poz. 1044 z p6zn.zm.),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2018r., poz. 2096)

Tryb odwotawczy: Od decyzji stuzy stronom prawo ztozenia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego
w Poznaniu, za posrednictwem Burmistrza Gminy Mosina, w terminie 14 dni od daty
doreczenia.
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