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Urzad Miejski w Mosinie

pl. 20 Pazdziernika 1 62-050 Mosina
tel. +48 61 8109-500 fax +48 61 8109-558
www.mosina.pl boi@mosina.pl

Godziny urzedowania
Poniedziatek: 9:00 - 17:00; Wtorek - Pigtek: 7:00 - 15:00

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY LUB CZASOWY OBYWATELI POLSKICH

Wymagane dokumenty: 1/ Wazny dowdd osobisty lub paszport.

2/ Wypetiony formularz zgtoszenia pobytu statego lub formularz zgtoszenia
pobytu czasowego.

3/ Do wgladu - dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu. Dokumentem
potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze byé w szczegdlnosci umowa
cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatéw | i Il ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sgdu.

Obywatel polski dokonuje zameldowania na pobyt staty lub czasowy:
1) w formie pisemnej, na formularzu, w organie gminy wtasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktorej
zamieszkuije, przedstawiajgc do wgladu dowdd osobisty lub paszport, albo
2) w formie dokumentu elektronicznego, na formularzu umozliwiajgcym wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez
organ, o ktérym mowa w pkt 1, pod warunkiem otrzymania urzedowego poswiadczenia odbioru.

Obywatel polski dokonujgcy zameldowania na pobyt staty lub czasowy w formie pisemnej, przedstawia potwierdzenie
pobytu w lokalu, dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu na formularzu
zgtoszenia pobytu statego lub formularzu zgtoszenia pobytu czasowego oraz do wgladu - dokument potwierdzajacy tytut
prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu.

Obywatel polski dokonujgcy zameldowania na pobyt staty lub czasowy w formie dokumentu elektronicznego dotacza do
formularza dokument elektroniczny potwierdzajgcy jego tytut prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania -
odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu.

Obywatel nieposiadajgcy tytulu prawnego do lokalu dotagcza do formularza dokument elektroniczny zawierajgcy
oswiadczenie wiasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu potwierdzajgce pobyt w lokalu
oraz dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania -
odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow.

W przypadku dotgczenia odwzorowania cyfrowego dokumentow potwierdzajgcych tytut prawny do lokalu organ gminy w
razie uzasadnionych watpliwosci moze zagda¢ okazania oryginatow tych dokumentéw.

Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskaza¢ deklarowany okres pobytu w tym miejscu.
W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika nalezy dodatkowo przedtozyé:

e Pisemne petnomocnictwo,
e Dokument tozsamosci petnomocnika.

Odpowiedzialny Referat: Urzad Miejski w Mosinie,
Referat Spraw Obywatelskich i Dziatalnosci Gospodarczej
pl. 20 Pazdziernika 1,
| pietro, pok. 117, tel. 61 8109-565



http://www.mosina.pl/
mailto:boi@mosina.pl

Optaty:

zameldowanie — czynno$¢ zameldowania jest bezptatna,
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty — bezptatne,
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy — 17,00 zt

Opfaty wnosi sie na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Mosinie nr:

26 9048 0007 0000 0215 2000 0002.

Termin i sposéb zatatwienia:

Niezwtocznie:

organ dokonujgcy zameldowania na pobyt staly wydaje z urzedu osobie
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty wazne do chwili zmiany miejsca
zameldowania,

organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej
wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy (po uiszczeniu
optaty w kwocie 17,00 zt), wazne nie diuzej niz do uptywu terminu zameldowania.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji ludnosci
(Dz. U. z 2017r., poz. 657 z p6zn.zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2017r., poz. 1257)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2017r., poz.
2411).

Tryb odwotawczy:

Odwotania od decyzji w sprawach meldunkowych wnosi sie do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu, za posrednictwem Burmistrza Gminy Mosina,
w terminie czternastu dni od daty ich doreczenia.

Inne informacije:

Zameldowanie w nowym miejscu pobytu skutkuje jednoczesnym wymeldowaniem
Z poprzedniego miejsca pobytu.

Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje
jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig
faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Zameldowania dzieci obywateli polskich zamieszkujacych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej dokonuje z urzedu kierownik urzedu stanu cywilnego
sporzadzajacy akt urodzenia.

Obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
obowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej
w 30 dniu, liczgc od dnia przybycia do tego miejsca.

Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy stuzy wytgcznie celom ewidencyjnym i
ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, w ktérym sie
zameldowata.
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Jezeli dane zgtoszone do zameldowania lub wymeldowania budzg watpliwosci o
zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji
administracyjne;j.

Réwnoczesnie mozna mie¢ jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce pobytu
czasowego.
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