UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

Od 01 marca 2015 r. weszla w zycie nowa ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego, zgodnie z ktora do
zalatwienia spraw nie ma obowiazku skladania odpisow aktow stanu Cywilnego, bowiem pozyskujg je we
wlasnym zakresie urzedy stanu cywilnego. Powyzsze wydluzy jednak zalatwienie spraw i uniemozliwi
zachowanie dotychczasowych standardéw czasu obslugi. Osoby, ktére posiadaja odpisy aktéw stanu
cywilnego, niezbedne do zalatwienia spraw, moga je wiec dolaczy¢ do wnioskow, co umozliwi ich szybsza
realizacje.

WYMAGANE DOKUMENTY
- wypetniony wniosek,
- dokument tozsamosci ( dowod osobisty lub paszport) do wgladu,

- dowod uiszczenia optaty skarbowe;,
- pelnomocnictwo, jezeli w imieniu zainteresowanych wystgpuje pelnomocnik.

MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Mosinie, Plac 20 Pazdziernika 1, 62-050 Mosina,
I pigtro, pok.1121 113

tel. (61) 8109-560, tel./fax (61) 8109-558, e-mail: usc@mosina.pl

Urzad Stanu Cywilnego pracuje w poniedziatki od 9.00 do 17.00, od wtorku do pigtku od 7.00
do 15.00.

OPLATY

- 39,00 zt — czynno$¢ materialno-techniczna uzupetniajaca tres¢ aktu stanu cywilnego,
- 17,00 zt — optata skarbowa od ztozonego pelnomocnictwa ( nie dotyczy pelnomocnictw
udzielonych matzonkowi, wstepnym, zstepnym lub rodzenstwu ).

Optate nalezy uiszcza¢ na konto Urzedu Miejskiego w Mosinie
nr 26 90480007 0000 0215 2000 0002

TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

- uzupehnienia aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ w formie czynno$ci materialno-technicznej,
- odmowa dokonania czynno$ci nast¢puje w formie decyzji administracyjnej,

- sprawa jest zatatwiana najpdzniej do 1 miesigca od dnia ztozenia wniosku,

- po uzupetnieniu aktu stanu cywilnego wydawany jest jeden odpis zupetlny uzupetnionego
aktu.

PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz.2064
ze zm.),

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 ze zm.).

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji odmownej przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.

Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Mosinie.


mailto:usc@mosina.pl

INFORMACJE DODATKOWE

- akt stanu cywilnego, ktory nie zawiera wszystkich wymaganych danych, uzupetnia kierownik
urzedu stanu cywilnego, ktory go sporzadzit, na podstawie innych aktow stanu cywilnego , akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentow
majacych wptyw na stan cywilny,

- uzupehienie aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ z urzedu , na wniosek osoby, ktorej ten akt
dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej interes prawny lub
prokuratora, w formie czynno$ci materialno-technicznej,

- jezeli uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ z urzedu lub na wniosek innej osoby
niz ta, ktorej akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik urzedu stanu
cywilnego powiadamia t¢ osobe¢ o zamiarze uzupeknienia lub ztoZeniu wniosku o uzupeknienie
aktu stanu cywilnego,

- jezeli uzupehlienia aktu malzenstwa dokonuje si¢ na wniosek jednego z matzonkow,
kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka.



