Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 10/2015 dyrektora Mosinskiego Osrodka Kultury

w sprawie: wprowadzenia regulaminu wynajmu pomieszczen, sprzetu i wyposazenia
oraz realizacji ustug przez Mosinskim Osrodku Kultury

REGULAMIN WYNAJMU POMIESZCZEN, SPRZETU | WYPOSAZENIA
ORAZ REALIZACJI USLUG PRZEZ MOSINSKI OSRODEK KULTURY

§ 1 Definicje
1. Wynajmujgcy — Mosinski Osrodek Kultury zwane dalej Osrodkiem.
2. Najemca — osoba fizyczna, jednostka organizacyjna, stowarzyszenie, organizacja
lub firma, ktéra dokonuje rezerwacji sali i odpowiada za organizacje Wydarzenia lub
dokonuje wynajmu sprzetu i wyposazenia.
3. Zamawiajgcy - osoba fizyczna, jednostka organizacyjna, stowarzyszenie,
organizacja lub firma, ktéra dokonuje zamowienia wykonania ustugi.
4. Wydarzenie — szkolenie, konferencja, projekcja filmowa, pokaz lub inna impreza
organizowana przez Najemce.
5. Sprzet i wyposazenie — sprzet i wyposazenie bedgce wtasnoscig Osrodka,
udostepniane do wynajmu zgodnie z zestawieniem w cenniku.
6. Uczestnik — oznacza osobe biorgcg udziat w Wydarzeniu.
7. Ustuga — ustugi realizowane przez Os$rodek zgodnie z zestawieniem w cenniku.

§ 2 Regulamin

1. Niniejszy regulamin okresla zasady udostepniania oraz uzytkowania sal i innych
pomieszczen wspolnych, do ktérych tytut prawny posiada Osrodek, zasady wynajmu
sprzetu i wyposazenia oraz zakres realizowanych ustug.
2. Rozrdznia sie nastepujgce formy wynajmu pomieszczenh:

- jednorazowy,

- jednorazowy poza regulaminowymi godzinami urzedowania Osrodka,

- na czas okreslony,

- na czas nieokreslony,
3. Regulamin obowigzuje Najemcow, Wynajmujgcego i Uczestnikéw takich wydarzen
jak: szkolenia, konferencje, warsztaty, prezentacje, koncerty, spektakle, widowiska
artystyczne, projekcje filmowe, imprezy estradowe, spotkania autorskie itp.
4. Najemca nie ma prawa wynajmowania, uzyczania lub udostepniania pomieszczen,
sprzetu i wyposazenia Osrodka podmiotom trzecim.
5. Stawke odptatnosci za wynajem pomieszczen, sprzetu i wyposazenia Osrodka
oraz swiadczone ustugi — okresla wykaz opfat stanowigcy zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu. Wykaz optat stanowi integralng czes$¢ Zarzgdzenia nr
10/2015 Dyrektora Mosinskiego Osrodka Kultury z dnia 26 czerwca 2015 r. Stawki
podane w cenniku sg kwotami netto, do ktérych doliczany jest podatek VAT w
obowigzujgcej stawce.
6. Wstepnej rezerwacji pomieszczen, sprzetu i wyposazenia mozna dokonaé
telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej na co najmniej 2 tygodnie
przed terminem wynajmu okreslajgc typ sali, zapotrzebowanie techniczne (krzesta,
stoliki, rzutnik, ekran, tablica, nagtosnienie, o$wietlenie itp.), ilos§¢ wynajmowanego
sprzetu i wyposazenia.



7. Ostatecznej rezerwacji nalezy dokonac osobiscie w siedzibie Osrodka, za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: mok@kultura.gmina.pl lub faxem 61
8 132 909 w. 33.
8. Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez Osrodek drogg telefoniczng,
mailowg lub faksem w terminie do 2 dni roboczych od daty zgtoszenia rezerwacji.
Tylko potwierdzenie rezerwacji dokonane przez Osrodek jest rbwnoznaczne z
rezerwacjg pomieszczen, sprzetu i wyposazenia lub przyjeciem zamowienia
wykonania ustugi.
9. Ostateczna rezerwacja najmu lub wykonania ustugi oznacza, ze Najemca
zaakceptowat warunki niniejszego regulaminu oraz cene zgodng z wykazem opfat,
badz /w szczegolnych przypadkach/ zgodng z indywidualnie wynegocjowang stawkag
pomiedzy Wynajmujgcym a Najemca.
10. Najemca i/lub zamawiajgcy ma obowigzek w zamowieniu (e-mail, fax, pismo)
wpisac regute: ,Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem wynajmu
pomieszczen, sprzetu i wyposazenia oraz realizacji ustug oraz akceptuje jego
warunki” wraz z wkasnorecznym podpisem. Umowa najmu pomieszczen poza
regulaminowymi godzinami urzedowania Osrodka, na czas okreslony lub
nieokreslony wymaga podpisania umowy zgodnie z wzorem o tresci jak w zatgczniku
nr 2 do niniejszego Regulaminu.
11. Faktura lub paragon fiskalny zostang wystawione najpézniej w dniu Wydarzenia,
najmu lub wykonania ustugi.
12. Ptatnos¢ nastepuje gotdwkg lub przelewem. Forma ptatnosci zostanie ustalona
przez Wynajmujgcego.
13. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Osrodka moze ustali¢
nizszg stawke niz okresla aktualny cennik lub odstgpic¢ od pobierania opfat.
Odstgpienie od pobierania optat moze nastgpi¢ wytgcznie w przypadku realizaciji
zadan o charakterze niekomercyjnym, ktorych celem jest rozwijanie i zaspakajanie
potrzeb kulturalnych mieszkancéow Gminy Mosina i wymaga ztozenia przez
zainteresowany podmiot pisemnego wniosku zawierajgcego uzasadnienie.
Odptatnosci nie pobiera sie réwniez za wynajem i ustugi Swiadczone na rzecz
inicjatyw kulturalnych organizowanych przez Gmine Mosina, zleconych przez
Organizatora Mosinskiego Osrodka Kultury.
14. Pierwszenstwo w wynajmie pomieszczen, sprzetu i wyposazenia przystuguije:

* kotom i sekcjom Osrodka,

* gminnym jednostkom organizacyjnym (np. zaktady budzetowe, jednostki
budzetowe, instytucje kultury, placéwki oswiatowe),

» podmiotom wykonujgcym ustawowe zadania gminy (np. spotki z udziatem
gminy, stowarzyszenia)
15. Najemca otrzymuje dostep do pomieszczen najpdzniej na 30 minut przed
rozpoczeciem Wydarzenia.
16. W przypadku przedtuzenia wynajmu pomieszczen, sprzetu lub wyposazenia za
kazda dodatkowo rozpoczetg jednostke wynajmu dolicza sie optate wg cennika.
17. Wynajmujgcy ma prawo do nieudzielenia zgody na przedtuzenia wynajmu w
przypadku nakfadajgcych sie innych rezerwacji w tym samym czasie.
18. Wydarzenia mogg odbywac sie w kazdym dniu tygodnia z zachowaniem planu
zaje€ i organizowanych imprez przez Osrodek.
19. Wynajmujgcy moze odmdéwi¢ Najemcy mozliwosci wynajmu pomieszczen, jezeli
stwierdzi, ze charakter Wydarzenia w znacznym stopniu narusza dobre imie
Wynajmujgcego, narusza jego statutowe role, niesie w sobie tresci agresywne,
pornograficzne lub inne demoralizujgce lub obrazajgce publicznos¢. Wynajmujgcy



zastrzega sobie réwniez prawo do odmdwienia wynajmu w przypadku Wydarzen o
charakterze politycznym (agitacje, propaganda, podzeganie do konfliktu itp.).

20. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia pomieszczen
firmom, instytucjom lub organizacjom, ktére nie przestrzegaty postanowien
niniejszego Regulaminu we wczesniejszym terminie.

21. Wynajmujgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci pojawiajgce sie na
Wydarzeniu Najemcy oraz za jakos¢ i poziom Wydarzenia. Odpowiedzialno$¢ za
organizacje Wydarzenia bierze w catosci na siebie Najemca i petni role Organizatora.
22. W czasie przygotowania oraz podczas realizacji Wydarzenia obowigzuje
catkowity zakaz palenia tytoniu.

23. Ze sprzetu bedgcego na wyposazeniu pomieszczenia mozna korzystac tylko na
terenie poszczegolnych pomieszczen oraz za zgodg Wynajmujgcego.

24. W przypadku Wydarzen kilkudniowych Najemca moze na swojg
odpowiedzialnos¢ pozostawi¢ w sali przedmioty wartosciowe. W takiej sytuacji
Najemca powinien zawiadomi¢ o tym fakcie Wynajmujgcego.

25. Najemca opuszczajgc sale po zakonczeniu Wydarzenia zobowigzany jest
przekazac jg wraz z wyposazeniem Wynajmujgcemu.

26. Najemca wspoélnie z pracownikiem Wynajmujgcego, petnigcym w danym dniu
funkcje gospodarza Osrodka, zobowigzani sg sprawdzi¢ stan pomieszczen, sprzetu i
wyposazenia.

27. Najemca zobowigzany jest do pokrycia kosztow naprawy wszelkich uszkodzen
wyposazenia powstatych w okresie wynajmu sali.

28. Wynajmujgcy nie ma obowigzku promowania Wydarzenia Najemcy. Catoscig
organizacji tagcznie z dziataniami promocyjno — marketingowymi zajmuje sie Najemca.
Wynajem sali nie nosi znamion tzw. wspotorganizacji, tzn. ze Wynajmujacy nie
utozsamia sie z Wydarzeniem. Wsparcie promocji ze strony Wynajmujgcego jest
jedynie aktem jego dobrej woli i wynika z innych ustalen okreslonych w zamdwieniu
najmu. Strony ustalg wtedy dodatkowe koszty zwigzane z dziataniami promocyjnymi,
ktére poniesie Najemca (np. druk plakatow, ulotek, artykuty sponsorowane w prasie,
spoty radiowe itp.)

29. Wynajmujgcy nie ma obowigzku udostepnia Najemcom hasta do sieci Wi-Fi.

30. W przypadku gdy Najemca chce skorzystac z rzutnika multimedialnego, sprzet, z
ktorego prezentacja bedzie wyswietlana np. laptop musi by¢ wtasno$cig Najemcy.
Osrodek nie wypozycza swoich komputerow. Kazdy komputer musi by¢ odpowiednio
skonfigurowany do pracy z rzutnikiem. Jesli prezentacja ma by¢ wzbogacona
dzwiekiem (nie ogranicza sie tylko do obrazu) nalezy to okresli¢ w zamdwieniu
wynajmu.

31. Osrodek umozliwia realizacje wynajmu okreslonych elementéw sprzetu i
wyposazenia. Wynajem sprzetu nagtasniajgcego, oswietleniowego i multimedialnego
mozliwy jest wytgcznie wraz z Swiadczeniem ustugi z udziatem w/w sprzetu przez
uprawnionego pracownika Osrodka. Wykaz sprzetu i wyposazenia udostepnianego
do wynajmu okreslono w wykazie optat stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

32. W przypadku wynajmu sprzetu i wyposazenia poza teren Osrodka wydanie
moze nastgpi¢ najwczesniej w dniu roboczym poprzedzajgcym Wydarzenie, a zwrot
najpozniej w nastepnym dniu roboczym po zakonczeniu Wydarzenia.

33. Wzér protokotu przekazania i zwrotu sprzetu i wyposazenia stanowi zatgcznik nr
3 do niniejszego Regulaminu. protokotu przekazania i zwrotu sprzetu i



34. W przypadku kradziezy, zniszczenia, zagubienia sprzetu lub wyposazenia
Najemca zobowigzany jest do zwrotu jego wartosci na podstawie cen
obowigzujgcych na rynku w dniu wynajmu.

§ 3 Obowiagzki Najemcy
Najemca zobowigzany jest do:
1. Przestrzegania zakazu palenia tytoniu w obrebie catego budynku.
2. Przestrzegania zakazu umieszczania informaciji, plakatow, elementow scenografii,
itp. na scianach, oknach, drzwiach wynajmowanych pomieszczen.
3. Dbania o czystos¢ pomieszczen udostepnionych przez Wynajmujgcego.
4. Pozostawienia sali po Wydarzeniu w takim stanie technicznym, w jakim zostata
przekazana.
5. Zapewnienie dozoru odziezy wierzchniej pozostawionej przez Uczestnikow
Wydarzenia w sali lub szatni w trakcie trwania Wydarzenia.
6. Szczegodtowego okreslenia w zamowieniu wynajmu sali zapotrzebowania (krzesta,
stoty, ustawienie, potrzeba rzutnika, ekranu, odtwarzacza muzyki, nagtos$nienia,
oswietlenia, szatni, itp.).

§ 4 Przepisy koncowe
1. Najemca zobowigzany jest do stosowania obowigzujgcych przepiséw i
przestrzegania niniejszego Regulaminu. Najemca nieprzestrzegajgcy warunkow
Regulaminu ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody poniesione przez Os$rodek
oraz osoby trzecie.
2. W przypadku okoliczno$ci od niego niezaleznych (zdarzenia losowe, zatoba
narodowa, kleska zywiotowa, itp.) Osrodek zastrzega sobie prawo do odwotania,
skrécenia, odtozenia trwajgcego wynajmu pomieszczen, sprzetu i wyposazenia.
3. W przypadku odwofania wynajmu pomieszczen, sprzetu i wyposazenia z winy
Wynajmujgcego Najemcy przystuguje zwrot wptaconych opfat bez odsetek.
4. W przypadku odwotania wynajmu z winy Najemcy, Najemca zobowigzany jest
powiadomi¢ Wynajmujgcego o tym fakcie min. 7 dni przed Wydarzeniem. W
przeciwnym razie Najemca zapftaci Wynajmujgcemu kare regulaminowg w wysokosci
50 % kosztéw wynajmu okreslonych w umowie oraz petnym kosztem zwigzanym z
zamowieniem ustug dodatkowych. Bezkosztowe anulowanie rezerwacji
pomieszczen, sprzetu i wyposazenia i rezygnacja z zamowionych ustug dodatkowych
mozliwe sg do 7 dni roboczych przed planowang realizacjg. Rezygnacja musi zostac
zgtoszona przez Najemce osobiscie w siedzibie Osrodka lub drogg mailowg na
adres, przy pomocy ktérego dokonywano rezerwaciji.
5. W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z sali, O$rodek uprawniony jest do
naliczania dodatkowej optaty. W przypadku wynajmu pomieszczen liczonego w
godzinach ustalona w zamédwieniu stawka godzinowa naliczana bedzie za kazdg
nastepng godzine po przekroczeniu pierwszych trzydziestu minut tej godziny.
6. Osrodek zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowigzujgcego
regulaminu w drodze zarzgdzenia.
7. Wszelkie spory, moggce wynikng¢ z tytutu wynajmu pomieszczen, sprzetu i
wyposazenia oraz $wiadczonych ustug poddaje sie orzecznictwu Sgdu wiasciwego
dla siedziby Osrodka.
8. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2015 r.



