Zarzadzenie Nr 7/2014
Dyrektora Mosinskiego Osrodka Kultury
z dnia 30 maja 2014r.

W sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000 euro”.

1. W zwiazku za zmianami w tresci ustawy Prawo zaméwies publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 907, 984, 1047, 1473 oraz z 2014 r. poz. 423) oraz na podstawie
§ 10 Statutu Mosinskiego Osrodka Kultury z dnia 30 stycznia 2014 r.
zarzgdzam wprowadzenie ,,Regulaminu udzielania zamoéwieh publicznych o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000 euro” o tresci jak w zataczniku
do niniejszego Zarzadzenia.

2. Traca moc dotychczasowe zasady udzielania zamoéwien publicznych
obowiazujace w Mosinskim Os$rodku Kultury okreslone Zarzadzeniem nr
14/2011 z dnia 30 wrze$nia 2011 r.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2014 r.

Do wiadomoSci:
1. Ksiggowos¢ MOK
2. ala




Zatacznik do Zarzadzenia nr 7/2014
Dyrektora Mosinskiego Osrodka Kultury
z dnia 30 maja 2014 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O
WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ

ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

2. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje:

a. przygotowania i przeprowadzenia postepowania w sprawach o udzielenie
zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w
catosci lub czesci ze srodkéw publicznych.

b. zasad udzielania zaméwienia publicznego o wartoéci szacunkowej do kwoty
30 000 EURO.

3. Regulamin stosuje sie do zamoéwien publicznych, ktérych warto$ci szacunkowa
okreslona na podstawie od art. 32 i nastepne ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047, 1473 oraz z 2014 r. poz. 423),
zwanej dalej PZP.

3. Postanowienia niniejszego regulaminu wynikajg z:

a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 Nr
157, poz. 1240 z pézn. zm.) a w szczegolnosci art. 44 ust. 3.

b)art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PZP (Dz. U. z 2013 r. poz.
907, 984, 1047, 1473 oraz z 2014 r. poz. 423)

c) Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w
sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamoéwien publicznych (Dz. U. poz. 1692).

d) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 Nr 14, poz. 114 z p4zn. zm.).



§2

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z p6zn. zm.);
b) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych
débr, w szczegélnoéci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu;

c) kierownika zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Mosinskiego Osrodka Kultury;

d) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie
do przedmiotu zamoéwienia lub oferte z najnizszg ceng. W przypadku
zamowien w zakresie dziatalno$ci twérczej lub naukowej, najkorzystniejsza
ofertg jest ta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia;

e) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie albo
zaprojektowanie i wykonywanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z
poézn. zm.), a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, za pomoca dowolnych $rodkoéw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego:

f) ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktorych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

g) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng
albo jednostke organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora
ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamowienia;

h) warto§¢ zaméwienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z
nalezyta starannoscig;

i) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Mosinski O$rodek Kultury;
J) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatnie zawierang miedzy

zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane
k) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.



PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

§3

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje PRACOWNIK wyznaczony
przez Dyrektora wypetniajac zatgcznik nr 1 do Regulaminu i przedkfadajac do
podpisu Dyrektorowi.

2. PRACOWNIK wyznaczony przez Dyrektora jest odpowiedzialny za realizacje
zamdwienia, obiektywnie, starannie, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa i
regulaminem rozeznaje, przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie
zamdbwienia publicznego zgodnie z zasadami uczciwej konkurengiji.

§4

2. Przeprowadzenie postepowania rozpoczyna sie z chwilg zaakceptowania przez
Dyrektora (kierownika zamawiajacego) zatgcznika nr 1 do Regulaminu.

3. Dokumentacja z postepowania o zamoéwienie przechowywana jest w dziale
realizujgcym zaméwienie, ktory jest odpowiedzialny za realizacje zamowienia oraz
archiwizacje dokumentaciji.

§5

1. Rozeznanie rynku przeprowadza sie pocztg elektroniczng (e-mail), telefonicznie,
faksem, pisemnie lub poprzez przeglad cen na portalach www, zapraszajgc do
sktadania ofert potencjalnych wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia za posrednictwem formularza o wzorze
jak w zatgczniku nr do Regulaminu.

2. Oferty przyjmuje sie telefonicznie lub na pisémie za posrednictwem poczty
elektronicznej (e-mail), faksem, pisemnie w siedzibie zamawiajacego.

§6

2. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 2 000 EURO polega na rozeznaniu rynku
okreslonym w § 5 pkt 1.

3. W trakcie przeprowadzenia rozeznania rynku PRACOWNIK wyznaczony przez
Dyrektora zaprasza do sktadania ofert zgodnie z § 5 pkt 2.

4. Zaméwienie udzielane jest wykonawecy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte.

5. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest prawidiowo opisana
faktura VAT, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych prawem, ktore nakazujg

zawarcie umowy.



§7

2. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci
przekraczajacej réwnowartos¢ kwoty 2000 EURO, a nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 10000 EURO polega na rozeznaniu rynku okreslonym w § 5
pkt 1.

3. W trakcie przeprowadzania rozeznania rynku PRACOWNICY wyznaczeni przez
Dyrektora zapraszajg do skfadania ofert zgodnie z § 5 pkt 2.

4. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejszg oferte w
oparciu o ustalone kryteria.

5. Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zaméwienia jest pisemna umowa z
wykonawcag jak réwniez ztozone zaméwienie.

6. W postepowaniu okreslonym w § 7 pkt 1 muszg zostaé ztozone co najmniej 2
oferty.

7.W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci przy zaméwieniach o
specjalistycznym charakterze lub ograniczonym rynku potencjalnych wykonawcow
lub wymaganej szybkiej realizacji zamoéwienia, na wniosek PRACOWNIKA
wyznaczonego przez Dyrektora kierownik zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na
realizacje zamdwienia przy ztozeniu jednej oferty.

§8

1. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia o warto$ci
przekraczajacej réwnowarto§é kwoty 10000 EURO, a nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 30000 EURO publicznego polega na rozeznaniu rynku
okreslonym w § 5 pkt 1.

2. W trakcie przeprowadzania rozeznania rynku PRACOWNICY wyznaczeni przez
Dyrektora i w razie potrzeby eksperci zapraszajg do sktadania ofert zgodnie z § 5 pkt
2,

3. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przediozyt najkorzystniejsza oferte w
oparciu o ustalone kryteria.

4. Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamoéwienia jest pisemna umowa z
wykonawcg jak réwniez ztozone zamdwienie.

5.W postepowaniu okreslonym w § 8 pkt 1 muszg zosta¢ ztozone co najmniej 3
oferty.

6.W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci przy zamdwieniach o
specjalistycznym charakterze lub ograniczonym rynku potencjalnych wykonawcéw
lub wymaganej szybkiej realizacji zamoéwienia, na wniosek PRACOWNIKA
wyznaczonego przez Dyrektora kierownik zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na
realizacje zamoéwienia przy ztozeniu dwéch ofert.

§9

Kwoty okreslajgce warto$ci zamoéwienia wymienione w niniejszym zarzadzeniu nie

obejmujg podatku od towaréw i ustug VAT



§ 10
W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza sie mozliwo$é negocjacji cen.
§ 11

Osoby realizujgce zamoéwienia, zobowiazane sg do prowadzenia rejestru ud2|elonych
zamoéwien jak i zaptaconych faktur. : ,




