Ogłoszenie o udzielanym zamówieniu na usługi społeczne

I. Zamawiający: 
Gmina Mosina, którą reprezentuje Burmistrz Gminy 

62-050 Mosina, Pl. 20 Października 1

Regon: 631258626        NIP: 7773154370

Postępowanie prowadzone jest przez:

Urząd Miejski w Mosinie

62-050 Mosina, Pl. 20 Października 1

Numer telefonu: (061) 8 109-500

Numer faksu: (061) 8 109-558

Strona internetowa: www.mosina.pl

E-Mail: um@mosina..pl

Godziny urzędowania: pon. 9.00 -17.00, wt.-pt. 7.00 -15.00

Adres strony stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej na której dostępne jest ogłoszenie: www.mosina.pl
Prowadząc postępowanie o wartości szacunkowej zamówienia nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartość kwoty 750 000 euro (bez podatków od towarów i usług), zapraszamy do złożeni oferty na: 

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

na potrzeby Urzędu Miejskiego w Mosinie

II. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze do 50 g (gabaryt A), powyżej 50 g (gabaryt A i B), przesyłek kurierskich w obrocie krajowym oraz ich ewentualnych zwrotów na potrzeby Zamawiającego, w tym przesyłek doręczanych na zasadach określonych w: 

1) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 t.j.) – regulujący tryb doręczania pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym,

2) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201 t.j.) – regulujący tryb doręczania pism nadawanych w trybie Ordynacji podatkowej.

Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia określa opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do ogłoszenia) oraz zestawienie cen jednostkowych na świadczone usługi z formularza oferty (załącznik nr 2 do ogłoszenia).
KOD CPV:

64110000-0 Usługi pocztowe

III. Termin realizacji zamówienia: 

Usługa świadczona będzie w okresie: od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2018 r.
IV. Dokumenty i oświadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu.

W celu potwierdzenia uprawnienia do reprezentacji, wykonawca musi załączyć do oferty odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

V. Warunki udziału w postępowaniu:

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki:

1) Posiadania uprawnień do wykonywania działalności lub czynności objętych niniejszym zamówieniem, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 
Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że posiada: aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 t.j.)
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu nastąpi na zasadzie spełnia/nie spełnia na podstawie poniższych oświadczeń i dokumentów.
W postępowaniu nie mogą brać udziału pracownicy Zamawiającego a także członkowie ich najbliższych rodzin w rozumieniu art. 17 Ustawy. 

Zamawiający zastrzega, że żadna część zamówienia, nie może zostać powierzona podwykonawcom. 

VI. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty.

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Na ofertę składa się:

1) formularz ofertowy,
2) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
3) aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 t.j.).
3. Oferta musi być złożona w postaci pisemnej na adres: 

Urząd Miejski w Mosinie

62-050 Mosina, Pl. 20 Października 1

4. Ofertę należy złożyć zgodnie z załącznikiem nr 2 - Formularz oferty.

5. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny. 

6. Dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę.

7. Oferta wraz z załącznikami i dokumentami sporządzanymi przez Wykonawcę powinna być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy.

W przypadku, gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, wymaga się aby Wykonawca dołączył do oferty skan oryginału lub potwierdzonej notarialnie kopii pełnomocnictwa. 
Uwaga: Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana musi złożyć pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie.

VII. Sposób obliczenia ceny oferty.

Podstawą do określenia ceny jest pełen zakres zamówienia określony w Załączniku nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz w Załącznik nr 2 – Formularz oferty. 

Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia w tym podatek. Ceny należy podać w złotych polskich z dokładnością do 1 grosza.

VIII. Termin złożenia oferty.

Ofertę należy złożyć w terminie do 15 grudnia 2017 r.
IX. Opis kryteriów oceny oferty.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający stosować będzie następujące kryteria:

1) Cena – 80%,
2) Możliwość śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek listowych i paczkowych (Ks) -  20  %  
Zamawiający oceni oferty wg. następujących zasad:

Ad1.Kryterium "Cena" będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę w Formularzu Oferty. Liczba punktów w kryterium "Cena" (C) zostanie obliczona, zgodnie z następującym wzorem:
C= (cena brutto oferty najtańszej [zł] / cena brutto oferty ocenianej [zł]) x 80 pkt.

Ad2. Kryterium- Możliwość śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek listowych i paczkowych (Ś):
	Nazwa kryterium
	Waga
	Sposób oceny
	Wzór

	Śledzenie przez Internet rejestrowanych przesyłek listowych i paczkowych - Kś
	20% = 20 pkt
	Zgodnie z deklaracją wykonawcy
	Tak – 20 pkt

Nie – 0 pkt




Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Sumaryczna liczba punktów zostanie obliczona według wzoru:

W = C + Ś
gdzie:

W – łączna liczba punktów dla wszystkich kryteriów 

C – liczba punktów w kryterium cena

Ś- liczba punktów w kryterium śledzenie przesyłek.

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie stosować zasadę, że oferta nieodrzucona, zawierająca najwyższą liczbę punktów łącznie, przyznanych według powyższych kryteriów jest ofertą najkorzystniejszą. W przypadku osiągnięcia jednakowej liczby punktów przez dwie lub więcej ofert Zamawiający wybierze ofertę o najniższej cenie. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień treści złożonych przez niech ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty.

X. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postępowania.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej wszystkich Wykonawców drogą elektroniczną na adres mailowy podany w ofercie. O zakończeniu postępowania bez wyboru oferty Zamawiający powiadomi 

niezwłocznie wszystkich Wykonawców drogą elektroniczną na adres mailowy podany w ofercie.

Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia zamawiający zamieści na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego. W razie nieudzielenia zamówienia zamawiający niezwłocznie zamieści na stronie podmiotowej 

Biuletynu Informacji Publicznej informację o nieudzieleniu zamówienia

XI. Osobą uprawniona do bezpośredniego kontaktu z Wykonawcami jest:

Agnieszka Fajfer – email: agnieszka.fajfer@mosina.pl
Zamawiający wskazuje, że wszelkie pytania, oraz wnioski należy przekazywać na wyżej wskazanych adres email. 

Informacje dodatkowe:

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy możliwości finansowe Zamawiającego, postępowanie zostanie unieważnione. 

Zamawiający zawrze umowę zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do ogłoszenia.
Załączniki:

1.Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

2.Formularz oferty
3.Wzór umowy
Załącznik nr 1 do ogłoszenia
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

 64100000-7 – usługi pocztowe i kurierskie,

 64000000-6 – usługi pocztowe i telekomunikacyjne.

 64110000-0 – usługi pocztowe,

 64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów,

 64113000-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek,

 64121100-1 – usługi dostarczania poczty

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze do 50 g (gabaryt A), powyżej 50 g (gabaryt A i B), przesyłek kurierskich w obrocie krajowym oraz ich ewentualnych zwrotów na potrzeby Zamawiającego, w tym przesyłek doręczanych na zasadach określonych w: 

1) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 t.j) – regulujący tryb doręczania pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym,

2) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201 t.j.) – regulujący tryb doręczania pism nadawanych w trybie Ordynacji podatkowej.

1.2. Działając na podstawie art. 29 ust 3a ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający wymaga, aby osoby wykonujące czynności w trakcie realizacji w/w zamówienia, były zatrudnione przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na umowę o pracę jeśli wykonywanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. –Kodeks Pracy. W związku z tym, Zamawiający wymaga, aby osoby wykonujące te czynności, były zatrudnione/zatrudniane przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę, na pełen etat w liczbie 3 osób.

Czynności do wykonania, których wymagane jest zatrudnienie na umowę o pracę to:

1) Odbiór przesyłek przygotowanych przez Zamawiającego w siedzibie Wykonawcy,

2) Wykonywanie czynności w zakresie przyjmowania przesyłek, sortowania, przemieszczania, doręczania, wydawania lub zwrotu oraz czynności administracyjnych (obsługa sekretariatu pod względem administracyjnym punktów pocztowych, obsługa urządzeń biurowych, nadzór nad prawidłowym obiegiem dokumentów, archiwizacja dokumentów) niezbędnych do należytego wykonania umowy. 

1.3. Uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 3a, oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań:

1) Wykonawca w terminie do 10 dni licząc od dnia podpisania umowy będzie zobowiązany do przedstawienia Zamawiającemu dokumentów potwierdzających zatrudnienie osób wykonujących czynności określone w pkt. 1.2, tj. pisemnego oświadczenia Wykonawcy i/lub pisemnych oświadczeń pracowników zatrudnionych przez Wykonawcę potwierdzających, że są zatrudnione na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. – Kodeks pracy z uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3–5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę przez cały okres realizacji przedmiotu zamówienia,

2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli zatrudnienia osób wykonujących wskazane czynności przez cały okres realizacji wykonywanych przez niego czynności, w szczególności poprzez wezwanie do złożenia oświadczeń poświadczających zatrudnienia lub wszczęcia procedury kontroli legalności zatrudnienia przez właściwego inspektora pracy. Kontrola może być przeprowadzona bez wcześniejszego uprzedzenia Wykonawcy.

2. Zakres zamówienia:

2.1 Świadczenie następujących powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze do 50 g (gabaryt A) oraz ich ewentualnych zwrotów na potrzeby Zamawiającego:

1) Przesyłki listowe do 50 g w obrocie zagranicznym (obszar Europy):

a) Nierejestrowana ekonomiczna

b) Nierejestrowana priorytetowa 

c) Rejestrowana polecona – priorytetowa

d) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru – priorytetowa

2) Przesyłki listowe do 50 g w obrocie zagranicznym  poza obszar Europy:

a) Nierejestrowana ekonomiczna

b) Nierejestrowana priorytetowa 

c) Rejestrowana polecona – priorytetowa

d) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru – priorytetowa

3) Zwroty nieodebranych przesyłek w obrocie zagranicznym (obszar Europy)::

a) Nierejestrowana ekonomiczna

b) Nierejestrowana priorytetowa 

c) Rejestrowana polecona – priorytetowa

d) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru – priorytetowa

4) Zwroty nieodebranych przesyłek w obrocie zagranicznym poza obszar Europy:

e) Nierejestrowana ekonomiczna

f) Nierejestrowana priorytetowa 

g) Rejestrowana polecona – priorytetowa

h) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru – priorytetowa
5) Przesyłki listowe ekonomiczne wartościowe do 50 g z potwierdzeniem odbioru (gabaryt A) w obrocie krajowym.

2.2 Świadczenie następujących powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze powyżej 50 g, przesyłek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotów na potrzeby Zamawiającego:

1) Przesyłki listowe  do 350 g w obrocie krajowym:

a) Nierejestrowana ekonomiczna 



     
 – Gabaryt A i B

b) Rejestrowana polecona – ekonomiczna 


              – Gabaryt A i B

c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru – ekonomiczna  
– Gabaryt A i B

d) Nierejestrowana priorytetowa




 – Gabaryt A i B

e) Rejestrowana polecona priorytetowa                                             
– Gabaryt A i B

2) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru                        
 – Gabaryt A i B

3) Przesyłki listowe ponad 350 g do 1000 g w obrocie krajowym:

a) Nierejestrowana ekonomiczna 



    
 – Gabaryt A i B

b) Rejestrowana polecona – ekonomiczna 


              – Gabaryt A i B

c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru – ekonomiczna 
 – Gabaryt A i B

d) Nierejestrowana priorytetowa




 – Gabaryt A i B

e) Rejestrowana polecona priorytetowa                                             
– Gabaryt A i B

f) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru                        
 – Gabaryt A i B

4) Przesyłki listowe ponad 1000 g do 2000 g w obrocie krajowym:

a) Nierejestrowana ekonomiczna 



     
  – Gabaryt A i B

b) Rejestrowana polecona – ekonomiczna 


              – Gabaryt A i B

c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru – ekonomiczna 
 – Gabaryt A i B

d) Nierejestrowana priorytetowa




 – Gabaryt A i B

e) Rejestrowana polecona priorytetowa                                             
– Gabaryt A i B

5) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru                         
– Gabaryt A i B

6) Paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone):

a) Do 1 kg 


– Gabaryt A i B

b) Ponad 1 kg do 2 kg

– Gabaryt A i B

c) Ponad 2 kg do 5 kg

– Gabaryt A i B

d) Ponad 5 kg do 10 kg

– Gabaryt A i B

7) Paczki rejestrowane będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe polecone):

a) Do 1 kg 


– Gabaryt A i B

b) Ponad 1 kg do 2 kg

– Gabaryt A i B

c) Ponad 2 kg do 5 kg

– Gabaryt A i B

d) Ponad 5 kg do 10 kg

– Gabaryt A i B

8) Zwroty nieodebranych przesyłek nierejestrowanych:

a) Ekonomiczna o wadze do 350 g

b) Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 1000 g

c) Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2000 g

9) Zwroty nieodebranych przesyłek nierejestrowanych priorytetowe:

a) Priorytetowe o wadze  do 350 g

b) Priorytetowe o wadze ponad 350 g do 1000 g

c) Priorytetowe o wadze ponad 1000 g do 2000 g

10) Zwroty nieodebranych przesyłek poleconych:

a) Ekonomiczna o wadze do 350 g

b) Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 1000 g

c) Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2000 g

a) Zwroty nieodebranych przesyłek poleconych:

b) Priorytetowe o wadze do 350 g

c) Priorytetowe o wadze ponad 350 g do 1000 g

d) Priorytetowe o wadze ponad 1000 g do 2000 g

11) Zwroty nieodebranych przesyłek – z potwierdzeniem odbioru:

a) Ekonomiczna o wadze do 350 g

b) Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 1000 g

c) Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2000 g

12) Zwroty nieodebranych przesyłek – z potwierdzeniem odbioru:

a) Priorytetowe o wadze do 350 g

b) Priorytetowe o wadze ponad 350 g do 1000 g

c) Priorytetowe o wadze ponad 1000 g do 2000 g

13) Przesyłki listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:

a) Nierejestrowane ekonomiczne

b) Nierejestrowane priorytetowe

c) Rejestrowana polecona – priorytetowa 

d) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru – priorytetowa 

14) Przesyłki listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie zagranicznym obszar poza Europy:

a) Nierejestrowane ekonomiczne

b) Nierejestrowane priorytetowe

c) Rejestrowana polecona – priorytetowa 

d) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru – priorytetowa 

15) Przesyłki listowe ponad 100 g do 350 w obrocie zagranicznym obszar Europy:

a) Nierejestrowane ekonomiczne

b) Nierejestrowane priorytetowe

c) Rejestrowana polecona – priorytetowa 

d) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru – priorytetowa 

16) Przesyłki listowe ponad 100 g do 350 g w obrocie zagranicznym obszar poza Europy:

a) Nierejestrowane ekonomiczne

b) Nierejestrowane priorytetowe

c) Rejestrowana polecona – priorytetowa 

d) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru – priorytetowa 

17) Przesyłka kurierska standardowa (w obrocie krajowym):

a) Do 0,5 kg

b) Ponad 0,5 kg do 1 kg

c) Ponad 1 kg do 5 kg

d) Ponad 5 kg do 10 kg 

3. Zamawiający informuje”

3.1  Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania przedmiotu zamówienia zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2017 r., poz. 1481 t.j.).

3.2  Przez przesyłki pocztowe. Będące przedmiotem zamówienia rozumie się:

1) Przesyłki listowe o wadze do 50 g (gabaryt A):

a) Zwykłe – przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii,

b) Polecone – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

c) Polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

d) Gdzie Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach: Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm, Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm.

2) Przesyłki listowe o wadze ponad 50 g do 2000 g (Gabaryt A i B):

a) Zwykłe – przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii,

b) Polecone – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

c) Polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

d) Gdzie Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach: Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm, Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm.

e) Gdzie Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach: Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm, Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

3) Paczki pocztowe o wadze do 10 000g ( Gabaryt A i B):

a) Zwykłe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,

b) Priorytetowe – paczki rejestrowane będące paczkami najszybszej kategorii,

c) Ze zwrotnym poświadczeniem odbioru. 

d) Gdzie Gabaryt A- to przesyłka o wymiarach: Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm, Maksimum- żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.

e) Gdzie Gabaryt B- to przesyłka o wymiarach: Minimum- jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 mm lub wysokość 300 mm, Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie może być większa niż 3 000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1 500 mm. 

3.3 Przez przesyłki kurierskie, będące przedmiotem zamówienia rozumie się  przesyłki przyjęte w placówce pocztowej bądź przez kuriera do godziny 15:00 i doręczane w następnym dniu od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, do godziny 16:00 do adresatów innych niż osoby fizyczne lub gdy adresatem jest osoba fizyczna do godziny 20:00.

1) Przesyłki w obrocie krajowym o wadze do 10 kg: 

a) Przesyłka kurierska krajowa standard, o wymiarach: maksimum ( tj. długość, szerokość, wysokość) nie więcej niż 250 cm z tolerancją do 2mm, maksimum- przesyłka nie może przekraczać 1 500 mm w jakimkolwiek z wymiarów.

4. Wykonawca zobowiązany jest do tego, aby potwierdzenie nadania miało moc dokumentu urzędowego oraz aby data nadania przesyłek była równoznaczna z zachowaniem terminów załatwiania spraw przewidzianych powszechnie obowiązującego prawa. 

5. W ramach przedmiotu zamówienia przesyłki pocztowe będą dostarczane przez Zamawiającego do znajdującego się na terenie miasta Mosina punktu odbioru wskazanego przez Wykonawcę, czynnego codziennie w dni robocze od poniedziałku do piątku do godziny 15:00. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy. W przypadku braku posiadania takiego punktu Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego na własny koszt, codziennie w dni robocze od poniedziałku do piątku od godz. 14:00 do 15:00. Odbioru przesyłek pocztowych dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. 

6. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu przekazania przez Zamawiającego. Wykonawca zapewni nadawanie przesyłek w placówce Wykonawcy z datą nadania i za pokwitowaniem w książkach nadawczych przez pracownika Wykonawcy.

7. Odbiór przesyłek pocztowych przez Zamawiającego będzie odbywał się w punkcie wskazanym przez Wykonawcę na terenie miasta Mosina codziennie w dni robocze tj. w poniedziałek w godzinach 8:00-10:00, od wtorku do piątku w godzinach 8:00 do 9:00 przez upoważnionego pracownika Zamawiającego. W przypadku braku posiadania takiego punktu Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przesyłek pocztowych do Zamawiającego na własny koszt, codziennie w dni robocze tj. w poniedziałek do godziny 10:00, od wtorku do piątku do godziny 9:00. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony pracownik Zamawiającego. 

8. Zlecenie wykonania usługi kurierskiej zgłaszane będzie przez Zamawiającego                   poprzez dostarczenie do punktu wskazanego przez Wykonawcę na terenie miasta Mosina przesyłki. Dowodem nadania przesyłki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowej, potwierdzony odciskiem datownika pocztowego i podpisem pracownika Wykonawcy. Dowód nadania może być także w postaci elektronicznej książki   nadawczej. 

9. Zamawiający umieści na przesyłce listowej lub paczce nazwę odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej) , określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, ze zwrotnym poświadczeniem odbioru- ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku/ pieczątki określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego. 

10. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień dla przesyłek. Zestawienia dla przesyłek nie dotyczą przesyłek kurierskich. 

11. Zamawiający zobowiązuje się od nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, tj. 

1) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony do Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

2)  dla przesyłek zwykłych - zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzane dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w calach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

12. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie uniemożliwiające dostęp do zawartości oraz uszkodzenia przesyłki w czasie przemieszczania. 

13. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego pod warunkiem prawidłowego ich przygotowania. 

14. Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności: 

1) ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe ( Dz. U. 2017 r., poz. 1461 t.j.),

2) rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunków wykonywania usługi powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 9 maja 2013r. poz. 545),

3) Światową Konwencją Pocztową- Protokół Końcowy- Bukareszt 2004, ( Dz. U. Nr. 206, poz. 1494 z 31.08.2007 r.),

4) Regulaminem dotyczącym Paczek pocztowych- Protokół Końcowy- Berno 2005 ( Dz. U. Nr 108, poz. 745 z 21.06.2007r.),

5) Regulaminem Poczty Listowej- Protokół Końcowy- Berno 2005 ( Dz. U. Nr 108, poz. 744 z 21.06.2007r.).

15. Przesyłki dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego wskazanego miejsca w kraju i zagranicą objętego Porozumieniem ze Światowym Związkiem Pocztowym. 

16. Wykonawca będzie doręczał do Zamawiającego potwierdzenie odbioru przesyłki (ZPO) przez adresata niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

17. Operator zobowiązuje się doręczyć przesyłki listowe przyjęte do przemieszczenia i doręczenia: w dniu następnym jednak nie później niż w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii, w dniu następnym jednak nie później niż w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii.

18. W przypadku nieobecności adresata przesyłki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 7 dni, licząc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjęcia przesyłki w tym terminie, przesyłka jest awizowana powtórnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej, bądź art. 44 Kodeksu postępowania administracyjnego). Zamawiający dopuszcza możliwość nie umieszczania niniejszego zapisu do treści umowy, pod warunkiem iż w przypadku wyboru operatora publicznego w umowie zostanie określone, iż uregulowania przedmiotowej kwestii wynika z przepisów obowiązujących operatora publicznego. 

19. W przypadku nieobecności adresata lub upoważnionego odbiorcy przesyłka kurierska krajowa będzie awizowana przez pozostawienie wypełnionego zawiadomienia o jej nadejściu z informacją o możliwości odbioru we wskazanej placówce Wykonawcy, z podaniem numeru telefonu, pod którym adresat może ustalić powtórne doręczenie przesyłki. Do dni wyznaczających termin powtórnego awiza nie wlicza się dni ustawowo wolnych od pracy.
20. Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiającym umowę zgodną ze wzorem umowy stanowiącym załącznik nr 3. 
21. Zamawiający wskazuje rodzaje przesyłek (usług pocztowych), jakie będą zlecane Wykonawcy oraz jej szacunkową ilość (w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2) w okresie obowiązywania niniejszego zamówienia (12 miesięcy). Podana ilość jest szacunkowa wskazana na podstawie analizy wysyłek w latach ubiegłych i stanowi podstawę do wyliczenia ceny oferty. 
22. Wykonawca  zapewni Zamawiającemu możliwość śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek listowych i paczkowych.

23. W trakcie realizacji zamówienia rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane na podstawie rzeczywistych ilości przesyłek i zwrotów, wg cen jednostkowych brutto określonych przez Wykonawcę w Formularzu Cenowym. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych szacunkowych ilości. 
24. Zamawiający dopuszcza zmianę ilości w poszczególnych pozycjach wskazanych w załączniku nr 2 (formularz ofertowy) pod warunkiem, że maksymalna wartość umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy. 
25. Zamawiający będzie umieszczał oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę w postaci  napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści ustalonej z Wykonawcą. Zamawiający dopuszcza możliwość wykonania we własnym zakresie oznaczenia potwierdzającego wniesienie wskazanych opłat. 
26. Wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych i priorytetowych muszą być zapewniane przez Wykonawcę (nalepki).
27. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczane jako iloczyn ilości usług zrealizowanych w zakończonym okresie rozliczeniowym, tj. miesiącu kalendarzowym oraz opłat określonych w formularzu cenowym. Liczba ta będzie potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytułu wykonywania przedmiotu zamówienia będzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadających miesiącom kalendarzowym. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 14 dni od doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień obciążenia rachunku bankowego Wykonawcy.
28. Przewidywana ilość przesyłek różnych rodzajów została wskazana w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 2. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w formularzu ofertowym. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o wykonanie ilości przesyłek określonej w formularzu ofertowym.
29. W przypadku nadania przez Zamawiającego większej ilości przesyłek z danej kategorii, usługi te będą rozliczane według cen jednostkowych wynikających z formularza ofertowego. 
30. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę nie będą podlegały zmianom przez okres realizacji zamówienia, z trzema wyjątkami:
1) W przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

2) W przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe  w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a także w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana w/w cen leży w interesie publicznym,
3) Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu. 
Załącznik nr 2 do ogłoszenia
Formularz ofertowy
My, niżej podpisani 

..................................................................................................................................................... (imię i nazwisko, nazwa (firma), adres (siedziba) wykonawcy)

Działając w imieniu i na rzecz 

.....................................................................................................................................................w odpowiedzi na ogłoszenie 

na:

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

na potrzeby Urzędu Miejskiego w Mosinie

składamy niniejszą ofertę:

1. Oferujemy możliwość śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek listowych i paczkowych TAK/NIE  (właściwe zaznaczyć).
2. Oferujemy cenę za realizację przedmiotu zamówienia: ……………zł brutto w tym VAT (wyliczona na podstawie poniższej kalkulacji ilościowej)
	
	
	SZACUNKOWA KALKULACJA ILOŚCIOWA 

	 
	Gabaryty
	Rodzaj przesyłki
	Szacowana ilość 

(sztuki)
	Cena jednostkowa netto w PLN
	Podatek VAT

(stawka)
	Cena jednostkowa

brutto w PLN
	Wartość brutto za zakładaną ilość szt. w PLN

 (D x G)

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H

	I
	PRZESYŁKI LISTOWE KRAJOWE gabaryt A i B

	1 a
	
	Rejestrowane polecone ekonomiczne
	
	
	

	
	Gabaryt A
	do 350  g
	39 600
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	90
	
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	20
	
	
	
	

	
	Gabaryt B
	do 350 g
	60
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	20
	
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	10
	
	
	
	

	1 b
	
	W tym usługa potwierdzeniem odbioru 

dla przesyłek rejestrowanych poleconych ekonomicznych
	39600
	
	
	
	

	2 a
	
	Rejestrowane polecone priorytetowe
	
	
	

	
	Gabaryt A
	do 350  g
	1350
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	12
	
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	5
	
	
	
	

	
	Gabaryt B
	do 350 g
	1
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	1
	
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1
	
	
	
	

	2 b
	
	W tym usługa potwierdzeniem odbioru 

dla przesyłek rejestrowanych poleconych priorytetowych
	1350
	
	
	
	

	3 
	
	Nierejestrowane ( zwykłe ) ekonomiczne
	
	
	

	
	Gabaryt A
	do 350  g
	14400
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	20
	
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	5
	
	
	
	

	
	Gabaryt B
	do 350 g
	5
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	5
	
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	5
	
	
	
	

	4
	
	Nierejestrowane (zwykłe) priorytetowe
	
	
	

	
	Gabaryt A
	do 350  g
	90
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	1
	
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1
	
	
	
	

	
	Gabaryt B
	do 350 g
	1
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	1
	
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1
	
	
	
	

	II
	PRZESYŁKI LISTOWE ZAGRANICZNE gabaryt A  ( obszar Europy)

	1 a
	
	Rejestrowane polecone priorytetowe

	
	Gabaryt A
	do 50 g
	25
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 do 100 g
	5
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350  g
	5
	
	
	
	

	1 b
	
	W tym usługa potwierdzeniem odbioru dla przesyłek poleconych priorytetowych
	34
	
	
	
	

	2
	
	Nierejestrowane (zwykłe ) ekonomiczne

	
	Gabaryt A
	do 50 g
	25
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 do 100 g


	4
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350  g


	28
	
	
	
	

	3
	
	Nierejestrowane ( zwykłe ) priorytetowe

	
	Gabaryt A
	do 50 g
	9
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 do 100 g
	3
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350  g
	3
	
	
	
	

	III
	PRZESYŁKI LISTOWE ZAGRANICZNE gabaryt A ( poza  obszar Europy )

	1
	
	Rejestrowane polecone priorytetowe
	
	
	
	
	

	1a
	Gabaryt A
	do 50 g
	2
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 do 100 g
	1
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350  g
	1
	
	
	
	

	1b
	
	W tym usługa potwierdzeniem odbioru dla przesyłek poleconych priorytetowych
	4
	
	
	
	

	2
	
	Nierejestrowane (zwykłe ) ekonomiczne

	
	Gabaryt A
	do 50 g
	1
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 do 100 g
	1
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350  g
	1
	
	
	
	

	3
	
	Nierejestrowane ( zwykłe ) priorytetowe

	
	Gabaryt A
	do 50 g
	1
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 do 100 g
	1
	
	
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350  g
	1
	
	
	
	

	IV
	INNE

	1
	Gabaryt A
	Listy ekonomiczne wartościowe krajowe do 50 g z potwierdzeniem odbioru, wartość listu 30 zł
	10
	
	
	
	

	2
	Gabaryt A
	Zwroty przesyłek poleconych
	
	
	
	
	

	
	
	do 50 g
	5
	
	
	
	

	
	
	ponad 50 g do 350 g
	1120
	
	
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	100
	
	
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	5
	
	
	
	

	3
	
	 

	3 a
	Gabaryt A
	Paczka ekonomiczna 
do 1 kg
	2
	
	
	
	

	
	Gabaryt B
	
	1
	
	
	
	

	3 b
	Gabaryt A
	Paczka ekonomiczna 

Ponad 1 kg do 2 kg
	4
	
	
	
	

	
	Gabaryt B
	
	1
	
	
	
	

	3 c
	Gabaryt A
	Paczka ekonomiczna 

Ponad 2 kg do 5 kg
	6
	
	
	
	

	
	Gabaryt B
	
	1
	
	
	
	

	3 d
	Gabaryt A
	Paczka ekonomiczna 
Ponad 5 kg do 10 kg
	2
	
	
	
	

	
	Gabaryt B
	
	1
	
	
	
	

	3 e
	
	Potwierdzenie odbioru do paczki ekonomicznej krajowej
	18
	
	
	
	

	3 f
	Gabaryt A
	Paczka priorytetowa 

do 1 kg 
	1
	
	
	
	

	
	Gabaryt B
	
	1
	
	
	
	

	3 g
	Gabaryt A
	Paczka priorytetowa
ponad 1 kg do 2  kg
	2
	
	
	
	

	
	Gabaryt B
	
	1
	
	
	
	

	3 h
	Gabaryt A
	Paczka priorytetowa
ponad 2 kg do 5  kg
	2
	
	
	
	

	
	Gabaryt B
	
	1
	
	
	
	

	3 i
	Gabaryt A
	Paczka priorytetowa

ponad 5 kg do 10  kg
	1
	
	
	
	

	
	Gabaryt B
	
	1
	
	
	
	

	3 j
	
	Potwierdzenie odbioru do paczki priorytetowej krajowej
	10
	
	
	
	

	4.
	
	Przesyłka kurierska do 10 kg
	8
	
	
	
	

	
	RAZEM:
	
	
	
	
	


3. Oświadczam, że akceptuję wzór umowy stanowiący załącznik nr 3 do ogłoszenia.

...................., dnia ………………….r. 

 podpis i pieczątka imienna osoby 

upoważnionej do reprezentowania firmy

