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…………………………….. 
            (Wnioskodawca) 

WNIOSEK  
O  WSZCZĘCIE  PROCEDURY NA 

………………………………………………………………………………….. 
(Nazwa zadania) 

 
1. Wnioskowane zamówienie: * 
  

zostało ujęte w Planie postępowań o udzielenie zamówień  na rok  …………. 

 
nie zostało ujęte w Planie postępowań o udzielenie zamówień 
 

2. Rodzaj wnioskowanego zamówienia: * 
 

 
 

 robota budowlana   
 

usługa   
 

 dostawa 

 
3. Opis  przedmiotu  zamówienia  z uwzględnieniem  art.  29  i  30  ustawy  z  dnia  29  stycznia  2004  r.  ─ 

Prawo  zamówień publicznych  (dalej:  Pzp) oraz  kodów  i  nazw wg Wspólnego  Słownika  Zamówień 
CPV  (sporządza  i  podpisuje  Wnioskodawca  na  oddzielnej  karcie  stanowiącej  załącznik  do 
składanego  wniosku).  Opis  powinien  uwzględniać  wszystkie  wymagania  Wnioskodawcy  co  do 
sposobu realizacji przedmiotu zamówienia. 

 
Należy  określić  w  opisie  przedmiotu  zamówienia  na  usługi  lub  roboty  budowlane  wymagania 
zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 
wskazane  przez  zamawiającego  czynności  w  zakresie  realizacji  zamówienia,  jeżeli  wykonanie  tych 
czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 
1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z późn. zm.). 

 
4. Czy zamówienie zostało podzielone na części: * 

 
tak   

 

   nie  ‐    powody  niedokonania  podziału  zamówienia  na  części  (możliwość  składania  ofert 

częściowych/udzielanie zamówienia w częściach):  
       ………………………………………………………………………………………………………… 

         
1) Określenie przedmiotu zamówienia na część nr 1: ………………………………………… 
2) Określenie przedmiotu zamówienia na część nr 2: ………………………………………… 
3) ……………………………………………………………………………………………………….. 

         (wypełnić, w przypadku dopuszczenia możliwości składania ofert częściowych) 

   

4.1.  Oferty można  składać w  odniesieniu  do:  *    wszystkich  części    jednej  części    maksymalnej 
liczby części (proszę określić tę liczbę)………………………………………………….. 
4.2. Maksymalna  liczba  części,  w  których  zamówienie może  zostać  udzielone  jednemu wykonawcy 
(proszę wskazać)………………………………………………………………………… 
 

5. Czy dopuszcza się składanie ofert wariantowych: * 
 

tak ‐ dołączyć opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim 
muszą odpowiadać oferty wariantowe 
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   nie 

 

Oferty można składać w odniesieniu do: *   wszystkich wariantów    jednego wariantu 
 

6. Czy przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP?* 

 
nie 

 
tak ‐ określić przedmiot zamówienia, jego wielkość  lub zakres 

……………………………………………………………………………………………………….. 

 
7. Wnioskowany  termin  realizacji  zamówienia  (czas  trwania  w  tygodniach,  miesiącach  –  roboty 

budowlane,  w  pozostałych  przypadkach  oczekiwany  termin  realizacji  usługi  bądź  dostawy):  
………………………………………………….……….. 
 

7.1. W przypadku zamówień publicznych, dla których uzyskano dofinansowanie zewnętrzne, wskazać 
ostateczny termin zawarcia umowy z wybranym wykonawcą wyłonionym w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego:  
………………………………….. 

 
8. Wartość przedmiotu zamówienia określona została z należytą starannością na podstawie: * 

 
kosztorysu inwestorskiego z dnia …………… – dotyczy robót budowlanych 

 
wyceny  indywidualnej  z  dnia  ………………  –  dotyczy  usług  i  dostaw  (należy  określić  podstawy 
wyceny,  kalkulacji  wyceny  –  sporządza  i  podpisuje  Wnioskodawca  na  oddzielnej  karcie 
stanowiącej załącznik do składanego wniosku) 

 
programu funkcjonalno‐użytkowego z dnia …………….. 
 

i wynosi: ……………………………..złotych netto, 

w tym zamówienie uzupełniające: ………………………….złotych netto 

   

  tj.: ……………………………. EURO netto 

 
(Przeliczenia  wartości  przedmiotu  zamówienia  dokonano  zgodnie  z  ogłoszonym  średnim  kursem  złotego  w stosunku  do  euro 
stanowiącego podstawę przeliczania wartości  zamówień publicznych – zgodnie z obowiązującym rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów). 

 

Osoba dokonująca ustalenia wartości przedmiotu zamówienia:  …………………………………….. 

Data ustalenia wartości przedmiotu zamówienia:      ……………………..………………  

 
9. Środki finansowe na realizację zamówienia: * 

 
środki na ……….. rok zaplanowano w kwocie ……………………. PLN w  
 
dział …… rozdział …… par. …….. 

 
innych: ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
                                                          (podać źródło finansowania) 
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    w kwocie: ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ PLN 

 
ogółem środki ………………………..…………………………………..PLN 

 
UWAGA:  

 w  przypadku  gdy  zamówienie  jest  finansowane  z  różnych  kont,  należy  wyspecyfikować  wartość 
zabezpieczonych środków na wszystkich kontach  

 
 

10. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej: * 

 
nie  

 
tak: udział tych środków w wartości zamówienia wynosi:  ….. % (podać, o ile jest znany) 

                  w ramach (wskazać nazwę projektu/programu) : 
………………………………………………………………………………………………………………… 
 

10.1 Czy przewiduje się możliwość unieważnienia postępowania, w przypadku nieprzyznania środków 
pochodzących  z  budżetu  UE  oraz  niepodlegających  zwrotowi  środków  z  pomocy  udzielonej  przez 
państwa  członkowskie  EFTA,  które  miały  być  przeznaczone  na  sfinansowanie  całości  lub  części 
zamówienia? * 

 
nie  

 
tak 

 
10.2. Wzór  logo  lub  innych wymogów, które muszą być uwzględnione  i widoczne w dokumentacji o 
udzielenie zamówienia publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego umieszczenia w dokumentach 
…………………………………………………………………………………………………………………. 

 
 

…..…..………………………………………………… 
(pieczątka i podpis pracownika Referatu Zarządzania 

Projektami i Funduszami Europejskimi) 

 
11. Wysokość środków jakie Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotowego 

zamówienia ………………………………………………. zł brutto w tym dla: 
Części 1 przedmiotu zamówienia: …………………………………… zł brutto 
Części 2 przedmiotu zamówienia: …………………………………… zł brutto 
…… 
(wymienić wszystkie części przedmiotu zamówienia z podaniem wysokości przeznaczonych środków finansowych) 

 
 

…..…..…………………………….       
(pieczątka i podpis Skarbnika Gminy) 

 
 

12. Do  składu  Komisji  Przetargowej  proponuję  następujące  osoby,  kompetentne  w zakresie 
merytorycznym przedmiotu zamówienia (imiona i nazwiska): 

 
1. ……………………………. 

2. ……………………………. 

3. ……………………………. 
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13. Propozycje trybu udzielenia zamówienia publicznego (zakreślić znakiem „X” właściwy prostokąt): * 

 

 
 

 Przetarg nieograniczony   
 

 Zapytanie o cenę 

 
 

Przetarg ograniczony   
 

Zamówienie z wolnej ręki 

 
 

Negocjacje z ogłoszeniem   
 

Licytacja elektroniczna 

 
 

Negocjacje bez ogłoszenia   
 

Dialog konkurencyjny 

 
Uzasadnienie faktyczne i prawne 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(poniższe pole należy wypełnić w przypadku propozycji trybu innego niż przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony): 

 
14. Propozycje  kryteriów  oceny  ofert  wraz  z  ich  wartością  procentową  (ew.  punktową)  i sposobem 

obliczenia (wzory): 
 

Kryterium:              Wartość: 
 

a) ………………………………………..                             …….%                                           
b) ………………………………………..          …….% 
c) ………………………………………..          …….% 

 
Wzór:  ……………………………………….. 

 

15. Proponowane  przez  Wnioskodawcę  warunki  formalne  (art.  22  Ustawy  Pzp),  które  musi  spełnić 
potencjalny  wykonawca  w  celu  potwierdzenia  posiadania  kompetencji  lub  uprawnień  do 
prowadzenia  określonej  działalności  zawodowej,  o  ile wynika  to  z  odrębnych  przepisów,  sytuacji 
ekonomicznej lub finansowej, zdolności technicznej lub zawodowej (jeżeli dotyczy): 

 

      ………………………………………………………….. 
(Podać wymagane dokumenty na podstawie Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzajów dokumentów, jakich 
może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane). 

 

16. Proponowane  przez Wnioskodawcę  warunki  formalne  (art.  24  ust.1  i  ust.5  Ustawy  Pzp),  w  celu 
wykazania  braku  podstaw  do  wykluczenia  wykonawcy  z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia 
(jeżeli dotyczy): 

 

      …………………………………………………………..... 
      (Podać wymagane dokumenty na podstawie Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzajów  
     dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane). 
 

17. Wymagania  dotyczące  wadium  (jeżeli  dotyczy)  ‐  max  3%  wartości  szacunkowej  zamówienia 
publicznego netto: …………………………………………… zł 

 
18. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli dotyczy) ‐ max do 10% 

wartości umowy brutto: ………………… % 

 
19. Dodatkowe informacje: ……………………………………………………….. 
 

20. Forma wynagrodzenia w przypadku robót budowlanych / usług: * 
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Ryczałtowe 

 

Kosztorysowe (należy załączyć kosztorys inwestorski / formularz cenowy *) 

 

21. Projekt  lub  istotne  warunki  umowy  (sporządza  i  podpisuje  Wnioskodawca  na  oddzielnej  karcie 

stanowiącej załącznik do składanego wniosku). 

 

22. Wykaz  wykonawców  proponowanych  do  wzięcia  udziału  w  postępowaniu  wraz  z uzasadnieniem 
jego wyboru: (w przypadku negocjacji bez ogłoszenia, zapytania o cenę, zamówienia z wolnej ręki). 

 
Ewentualne uwagi do wniosku: ........................................................................................... 

 
 
 

Mosina, dnia ……………… r. 

………………………………………………………….. 
(Pieczątka i podpis kierownika komórki merytorycznej 

składającej wniosek) 

 
 
Niniejszy wniosek zatwierdzam. 
 
 
 

Mosina, dnia ……………… r. 

…………………………………………………… 
(Burmistrz lub osoba przez niego uprawniona) 

 
 
UWAGA: Wszystkie załączniki do wniosku winny być podpisane przez osobę sporządzającą 

 

 

 


