
lp.
nazwa rejestru (ewidencji, wykazu, 

listy)
komórka organizacyjna 
prowadząca rejestr

cel prowadzenia rejestru podstawa prawna prowadzenia rejestru
forma prowadzenia rejestru 
(papierowa, elektroniczna, 
papierowa i elektroniczna)

aplikacja / program do prowadzenia 
rejestru elekronicznego (papierowo ‐

nie dotyczy)
kluczowe elementy rejestru

możliwe formy / formaty udostępnienia 
danych z rejestru

częstotliwość aktualizacji 
rejestru

rok 
rozpoczęcia 
prowadzenia 

rejestru 

rejestr podlega publikacji 
(link do dokumentu) lub nie 

dotyczy

1

ewidencja dotacji gminnych do wymiany 
źródeł ciepła oraz montaź kolektorów 
słonecznych do podgrzewania ciepłej 

wody użytkowej

Referat Ochrony Środowiska, 
Rolnictwa i Leśnictwa

ewidencjonowanie udzielonych dotacji celem monitorowania i 
kontroli zrealizowanych przedsięwzięć w okresie 5 lat od udzielenia 

dotacji

art. 250 i 251 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 1270 z późn. zm.), Uchwała Nr XXX/239/20 Rady Miejskiej w Mosinie z dnia 9 lipca 
2020 r. w sprawie udzielania dotacji na dofinansowanie kosztów inwestycji w zakresie 
ochrony srodowiska i gospodarki wodnej (Dz. Urz. woj. Wielk. poz. 5879 z późn. zm.)

elektroniczna Excel
numer sprawy, lokalizacja, źródło ciepła, ilość zlikwidowanych i zamontowanych 

urządzeń, daty umów, kwoty dotacji,
xls, pdf

na etapie wniosku, umowy i 
rozliczenia

2020 rok nie dotyczy

2
ewidencja dotacji w ramach Programu 
Priorytetowego Ciepłe Mieszkanie na 

terenie gminy Mosina 

Referat Ochrony Środowiska, 
Rolnictwa i Leśnictwa

ewidencjonowanie udzielonych dotacji celem monitorowania i 
kontroli zrealizowanych przedsięwzięć 

art. 250 i 251 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 1270 z późn. zm.), Zarządzenie nr 128/2023 Burmistrza Gminy Mosina z dnia 14 

czerwca 2023 r. w sprawie regulaminu naboru wnioskow w ramach Programu 
Priorytetowego Ciepłe Mieszkanie na terenie gminy Mosina

elektroniczna Excel
numer sprawy, lokalizacja, źródło ciepła, ilość zlikwidowanych i zamontowanych 

urządzeń, zakres rzeczowy przedsięwzięcia, daty umów, kwoty dotacji,
xls, pdf

na etapie wniosku, umowy i 
rozliczenia

2023 rok nie dotyczy

3 rejestr pomników przyrody na terenie 
Gminy Mosina

Referat Ochrony Środowiska, 
Rolnictwa i Leśnictwa

ewidencjonowanie pomnikow przyrody ożywionej i nieożywionej na 
terenie gminy Mosina

nie dotyczy elektroniczna Excel gatunek, loklalizacja, akt powoujący formę ochrony przyrody xls, pdf
w momecie powoływania nowej 
formy pchrony przyrody lub 
aktualizacji obowiązujacych 

2014 nie dotyczy

4 ewidencja pozyskanego drewna
Referat Ochrony Środowiska, 

Rolnictwa i Leśnictwa
ewidencojonowanie ilości drewna stanowiącego własność gminy 

§ 3 ust. 1 Zarządzenia nr 205/2022 Burmistrza Gminy Mosina z dnia 27 września 2022 r. 
w sprawie określenia zasad gospodarowania oraz ceny sprzedaży drewna

elektroniczna Excel
data protokołu pozyskania, numer protokołu pozyskania, rodzaj drewna, ilość 

drewna
xls, pdf

w momenie pozyskania lub 
wydawania drewna

2022 nie dotyczy

5 rejestr zgloszeń zamiaru usunięcia drzew
Referat Ochrony Środowiska, 

Rolnictwa i Leśnictwa

ewidencjonowanie zgloszeń zamiaru usunięcia drzew celem 
kontroli, czy w okresie 5 lat od oględzin wystąpiono o pozwolenie 
na budowę, a budowa ta ma związek z prowadzeniem działaności 

gospodarczej

nie dotyczy elektroniczna Excel numer sprawy, dane wnioskodawcy, lokalizacja, data oględzin xls, pdf raz na pół roku 2017 nie dotyczy

6
ewidencja lokalizacji nasadzeń 

kompensacyjnych  zrealizowanych i 
planowanych na terenie Gminy Mosina

Referat Ochrony Środowiska, 
Rolnictwa i Leśnictwa

ewidencjonowanie lokalizacji nasadzeń kompensacyjnych  
zrealizowanych i planowanych na terenie Gminy Mosina celem 
monitorowania żywotności, kontroli dot. wykonanych zabiegów 
pielegnacyjnych oraz przebiegu kontroli żywotności materiału 
roślinnego w ramach decyzji zezwalających na usuwanie drzew

nie dotyczy elektroniczna Excel
lokalizacja, numer sprawy, numr decyzji Starosty, data sprawozdania, data 

kontroli, ilość, uwagi
xls, pdf min. raz w miesiącu 2013 nie dotyczy

7

rejestr raportów o przeprowadzonych 
działaniach zaradczych na terenie gminy ‐ 

w stosunku do IGO stwarzającego 
zagrożenie dla Unii lub IGO stwarzającego 
zagrożenie dla Polski, rozprzestrzenionego 

na szeroką skalę 

Referat Ochrony Środowiska, 
Rolnictwa i Leśnictwa

w celu pzrekazania regionalnemu dyrektorowi ochrony środowiska 
właściwemu ze względu na miejsce przeprowadzenia działań 

zaradczych raport o przeprowadzonych działaniach zaradczych na 
terenie gminy 

art. 21 ust. 14 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o gatunkach obcych (Dz. U. poz. 1718)  elektroniczna Excel

nazwa gatunkowa, Nazwa podmiotu przeprowadzającego działania zaradcze, 
Miejsce przeprowadzenia działań zaradczych, Data rozpoczęcia działań 
zaradczych, Data zakończenia działań zaradczych, Określenie środków 

zastosowanych w ramach działań zaradczych, Jednostka liczebności, Opis 
skuteczności przeprowadzonych działań zaradczych

xls, pdf
w momencie stwierdzenia 

obecności IGO
2022 nie dotyczy

8
ewidencja zbiorników bezodpływowych i 
przydomowych oczyszczalni ścieków

Referat Ochrony Środowiska, 
Rolnictwa i Leśnictwa

*w celu przekazania rocznego sprawozadnia właściwyemu 
Wojewódzkiemu Inspektorowi Ochrony Środowiska oraz 
Dyrektorowi Regionalnemu Zarządu Gospodarki Wodnej 
Państwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie,              
*w celu kontroli ilości zbiorników bezodpływowych oraz 
przydomowych oczyszczalni ścieków na terenie Gminy

art. 3 ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i 
porządku w gminach ( Dz. U. z 2023, poz. 1469 z późn. zm.)  

elektroniczna Exel
miejscowość, adres, aglomeracja, imie i nazwisko właściciela, zbiornik 

bezodpływowy, kanalizacja lub POŚ, podmiot swiadczący usługi na odbiór 
nieczystości, kontrola Strazy Miejskiej i wynik tej kontroli, 

xls, pdf kilka razy w tygodniu 2010 nie dotyczy

9 ewidencja kapielisk
Referat Ochrony Środowiska, 

Rolnictwa i Leśnictwa
obowiązek ustawowy 

art. 37 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. ‐ Prawo wodne (Dz. U. z 2022 r. poz. 
2625 z późn. zm.)

elektroniczna, papierowa Exel, Word miejscowość, adres xls, pdf raz w roku 2018 nie dotyczy

10 ewidencja miejsc okazjonalnie 
wykorzystywanych do kąpieli

Referat Ochrony Środowiska, 
Rolnictwa i Leśnictwa

obowiązek ustawowy 
art. 39 ust. 9 ustawy z dnia20 lipca 2017 r. ‐ Prawo wodne (Dz. U. z 2022 r. poz. 2625 z 

późn. zm.)
elektroniczna, papierowa Exel, Word miejscowość, adres xls, pdf raz w roku 2018 nie dotyczy

11

ewidencja udzielonych zezwoleń na 
prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w 

wodę i zbiorowego odprowadzania 
ścieków

Referat Ochrony Środowiska, 
Rolnictwa i Leśnictwa

obowiązek ustawowy 
art. 18b stawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym 

odprowadzeniu ścieków (Dz. U. z 2023 r., poz. 537)
elektroniczna Exel, Word nazwa podmiotu, adres, dane kontaktowe xls, pdf

aktualizacja następuje na wniosek 
podmiotu

2006 nie dotyczy

12

ewidencja udzielonych i cofniętych 
zezwoleń na prowadzenie działalności w 
zakresie ochrony przed bezdomnymi 

zwierzętami

Referat Ochrony Środowiska, 
Rolnictwa i Leśnictwa

obowiązek ustawowy 
art. 7 ust. 6b ustawy z dnia 13 września 1996r. O utryzmaniu czystości i porządku w 

gminach (Dz. U. z 2023 poz. 1469 z późn. zm.)
elektroniczna Exel

nazwa podmiotu, adres, dane kontaktowe, numer w rejestrze, data rozpoczęcia 
działalności i data zakończenia działalności

Excel raz w roku 2013 nie dotyczy

13
Rejestr Działalności Regulowanej w 

zakresie odbierania odpadów 
komunalnych od właścicieli nieruchomości

Referat Ochrony Środowiska, 
Rolnictwa i Leśnictwa

ewidencja podmiotów wpisanych do rejetru działalności 
regulowanej w zakresie odbioru odpadów komunalnych od 

właścicieli nieruchomości z terenu danej gmin

art. 3 ust. 2 pkt 9 ppkt a) ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu 
czystości i porządku w gminach ( Dz. U. z 2023, poz. 1469 z późn. zm.)  

elektroniczna word, exel
nazwa podmiotu, adres, dane kontaktowe, numer w rejestrze, data rozpoczęcia 

działalności i data zakończenia działalności
xls, pdf, rtf

aktualizacja następuje na wniosek 
podmiotu

2010 nie dotyczy

14

EWIDENCJA UDZIELONYCH ZEZWOLEŃ NA 
PROWADZENIE PRZEZ PRZEDSIĘBIORCÓW 
DZIAŁALNOŚCI W ZAKRESIE OPRÓŻNIANIA 
ZBIORNIKÓW BEZODPŁYWOWYCH LUB 

OSADNIKÓW W INSTALACJACH 
PRZYDOMOWYCH OCZYSZCZALNI 

ŚCIEKÓW I TRANSPORTU NIECZYSTOŚCI 
CIEKŁYCH W GMINIE MOSINA

Referat Ochrony Środowiska, 
Rolnictwa i Leśnictwa

ewidencjonowanie przedsiebiorców prowadzących działalnośc w 
zakresie oprózniania zbiorników bezodpływowych w celu 

kontrolowania udzielonych i cofnietych zezwoleń 

*Uchwała NR LXXXIX/737/23 Rady Miejskiej w Mosinie z dnia 29 czerwca 2023 r. w 
sprawie wymagań, jakie powinien spełniać przedsiebiorca ubiegający się o uzyskanie 

zezwolenia w zakresie oprózniania zbiorników bezodpływowych w instalacjach 
przydomowych oczyszczalni ścieków i transportu nieczystosci ciekłych na terenie gminy 
Mosina.                                                                                                  *art. 7 i 9 ustawy z 

dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 1469 z późn. zm.)                                                     *Rozporzadzenie Ministra 
Infrastruktury z  dnia 12 listopada 2002 r. w sprawie wymagań dla pojazdów 

asenizacyjnych   (Dz. U. Nr 193, poz. 1617)                                          

elektroniczna, papierowa  word
nazwa i adres przedsiebiorcy, nr zezwoelnia i data wydania zezwolenia, 

opróznaianie osadników z przydomowych oczyszczalni ścieków, stacje zlewne, do 
których mogą być dowożone ścieki

xls, pdf
w momencie wydania decyzji 
udzialejącej zezwolenia na 
prowadzenie działalnosci

2010 tak

15
Rejestr społecznych opiekunów 

wolnożyjących kotów
Referat Ochrony Środowiska, 

Rolnictwa i Leśnictwa
ewidencja osób/wolontariuszy kotów wolnożyjących

art.. 11 a ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 2997 r. o ochronie zwierząt(Dz.U. z 2022 r. 
poz. 572)

elektroniczna word adres wolontariusza wersja papierowa raz do roku 2022 nie dotyczy

16
Ewidencja miejsc występowania 

bezdomnych kotów
Referat Ochrony Środowiska, 

Rolnictwa i Leśnictwa

zgodnie z Programem opieki nad zwierzętami bezdomnymi oraz 
zapobiegania bezdomności zwierząt na terenie Gminy Mosina w 

roku 2023

Uchwała Nr LXXXIX/735/23 Rady Miejskiej w Mosinie z dnia 29 czerwca 2023 r. w 
sprawie Programu opieki nad zwierzętami bezdomnymi oraz zapobiegania 

bezdomności zwierząt na terenie Gminy Mosina w roku 2023
elektroniczna word adres miejsca występowania kotów bezdomnych wersja papierowa raz do roku 2022 nie dotyczy

17 Ceeb
Referat Ochrony Środowiska, 

Rolnictwa i Leśnictwa
ewidencja źródeł ciepła i spalania paliw w budynkach mieszkalnych i 

niemieszkalnych, obowiązek ustawowy
Ustawa o wspieraniu termomodernizacji i remontów oraz o centralnej ewidencji 

emisyjności budynków z dnia 21 listopada 2008 r. 
elektroniczna

strona internetowa ‐ https://zone‐
sso.gunb.gov.pl

adres buynku, typ i rodzaj budynku, zainstalowane i eksploatowane źródła ciepła, 
paliwa stosowane, klasy kotłów na paliwo stałe

xls każdorazowo po zmianach 2021 nie dotyczy

18 Baza OOŚ
Referat Ochrony Środowiska, 

Rolnictwa i Leśnictwa
obowiązek ustawowy 

Ustawa z dnia 3 października 2008 roku o udostępnianiu inofrmacji o środowisku i jego 
ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania 

na środowisko
elektroniczna

strona internetowa ‐ 
http://bazaoos.gdos.gov.pl/

rodzaj postępowania, lokalizacja, organ prowadzący postępowanie, nazwa 
przedsięwzięcia, 

rejestr dostępny na stronie internetowej ‐ 
http://bazaoos.gdos.gov.pl/

każdorazowo po zmianach 2017 nie dotyczy



19 AZBEST
Referat Ochrony Środowiska, 

Rolnictwa i Leśnictwa
ewidencja wyrobów zawierających azbest. Baza azbestowa Ustawa z dnia 19 czerwca 1997 r. o zakazie stosowania wyrobów zawierających azbest. elektroniczna https://bazaazbestowa.gov.pl/pl/ exel, Word https://www.esip.bazaazbestowa.gov.pl/ każdorazowo po zmianach 2014 nie dotyczy

20 CRFOP
Referat Ochrony Środowiska, 

Rolnictwa i Leśnictwa
ewidencojonowanie form ochrony pzyrody art. 113 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody elektroniczna

https://crfop.gdos.gov.pl/CRFOP/index.j
sf

nazwa formy ochrony przyrody, lokalizacja, akt prawny powołujący xls każdorazowo po zmianach 2010 nie dotyczy

21
ewidencja nieruchomości gruntowych 
stanowiących własność Gminy Mosina

Referat Geodezji i 
Nieruchomości

do celów ewidencyjnych art. 25 ust. 1 i 2. w związku z art. 24 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomościami elektronicznie Arkusz kalkulacyjny Excel nr ewidencyjny działki, nazwa obrębu, powierzchnia ewidencyjna plik *.xls na bieżąco 2019 nie dotyczy

22
ewidencja nieruchomości gruntowych 
wydzierżawionych pod uprawy rolne

Referat Geodezji i 
Nieruchomości

do celów ewidencyjnych art. 25 ust. 1 i 2. w związku z art. 24 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomościami elektronicznie Arkusz kalkulacyjny Excel nr ewidencyjny działki, nazwa obrębu, powierzchnia ewidencyjna plik *.xls na bieżąco 2018 nie dotyczy

23
ewidnecja nieruchomości gruntowych 
oddanych w użytkowanie wieczyste 

Referat Geodezji i 
Nieruchomości

do celów ewidencyjnych elektronicznie Arkusz kalkulacyjny Excel nr ewidencyjny działki, nazwa obrębu, powierzchnia ewidencyjna plik *.xls na bieżąco 2018 nie dotyczy

24 Ewidencja miejscowości, ulic i adresów
Referat Geodezji i 
Nieruchomości

wymogi prawa art. 47a ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne elektronicznie Spektrum nr ewidencyjny działki, nazwa obrębu plik eksportu w formacie *.gml

w zależności od liczby zmian lub 
nowych numerów. W praktyce raz 

w tygodniu, najrzadziej raz w 
miesiącu.

2018 nie dotyczy

25 Ewidencja dróg publicznych, obiektów 
mostowych, tuneli, przepustów

Referat Mienia Komunalnego

art. 20 ust 9 Ustawy o drogach publicznych z dnia 21 marca 1985 r., Rozporządzenie 
Ministra Infrastruktury w sprawie sposobu numeracji i ewidencji dróg publicznych, 

obiektów mostowych, tuneli, przepustów i promów oraz rejestru numerów nadanych 
drogom, obiektom mostowym i tunelom z dnia 16 lutego 2005 r.

ELEKTRONICZNA EXEL, lp‐portal
na bieżąco, najpóźniej do końca I 

kwartału następnego roku
nie dotyczy

26
Informacje dotyczące publicznego 

transportu zbiorowego
Referat Mienia Komunalnego art. 49.1 Ustawy o publicznym transporcie zbiorowym z dnia 16 grudnia 2010 r. ELEKTRONICZNA exel do 31 marca roku następnego nie dotyczy

27

informacje dotyczące liczby i zakresu 
udzielonych zezwoleń na wykonywanie 

zawodu przewoźnika drogowego, 
licencji, zezwoleń i wydanych 

zaświadczeń na przewozy drogowe na 
potrzeby własne oraz liczby wypisów z 

tych dokumentów

Referat Mienia Komunalnego art. 83 ust. 3 ustawy z dnia 06 września 2001 r. o transporcie drogowym ELEKTRONICZNA exel nie dotyczy

28
Informacje dotyczące kanałów 

technologicznych, decyzji na zajęcie pasa 
drogowego, wbudowanie urządzeń, …

Referat Mienia Komunalnego     
Referat Inwestycji

art 29 b i d Ustawa o wspieraniu rozwoju usług i sieci telekomunikacyjnych z dnia 7 
maja 2010 r. ELEKTRONICZNA https://pit.uke.gov.pl nie dotyczy

29 Rejestr Mieszkańców
Referat Spraw Obywatelskich i 
Działalności Gospodarczej

ewidencja mieszkańców, którzy wykonali obowiązek meldunkowy 
na terenie danej gminy

Ustawa o ewidencji ludności elektroniczna eLud plus ewidencja mieszkańców Miasta i Gminy Mosina papierowo/ elektronicznie na bieżąco brak danych nie dotyczy

30 Rejestr/Spis spraw prowadzonych w 
Referacie

Referat Spraw Obywatelskich i 
Działalności Gospodarczej

spis spraw nie dotyczy elektroniczna i papierowa Spektrum prowadzone sprawy w referacie nie dotyczy na bieżąco brak danych nie dotyczy

31 Rejestr PESEL
Referat Spraw Obywatelskich i 
Działalności Gospodarczej

ewidencja obywateli ustawa o ewidencji ludności
rejestrem centralnym prowadzonym w 

systemie teleinformatycznym
SRP dane obywateli polskich i cudzoziemców papierowo/elektronicznie na bieżąco 2015 nie dotyczy

32 Rejestr Dowodów Osobistych
Referat Spraw Obywatelskich i 
Działalności Gospodarczej

ewidencja dowodów osobistych ustawa o dowodach osobistych
rejestrem centralnym prowadzonym w 

systemie teleinformatycznym
SRP dane o dowodach osobistych papierowo/elektronicznie na bieżąco 2015 nie dotyczy

33 Centralny Rejestr Wyborców
Referat Spraw Obywatelskich i 
Działalności Gospodarczej

ewidencja wyborców kodeks wyborczy
rejestrem centralnym prowadzonym w 

systemie teleinformatycznym
SRP informacje o obywatelach posiadających i nieposiadających praw wyborczych papierowo/elektronicznie na bieżąco 2023 nie dotyczy

34
Rejestr Ewidecji Działalności Gospodarczej 

do 31.12.2011
Referat Spraw Obywatelskich i 
Działalności Gospodarczej

ewidencja przedsiębioróców do 31.12.2011 Ustawa o swobodzie działalności gospodarczej (akt historyczny) papierowa spis papierowy informacje o przedsiębiorcach forma papierowa (kopia decyzji) nie dotyczy brak danych nie dotyczy

35 Rejestr wydanych zezwoleń na sprzedaż 
napojów alkoholowych

Referat Spraw Obywatelskich i 
Działalności Gospodarczej

ewidencja wydanych zezwoleń ustawa o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi papierowa nie dotyczy ewidencja wydanych zezwoleń nie dotyczy na bieżąco brak danych nie dotyczy

36
Rejestr wydanych licencji na przewóz osób 

taksówką
Referat Spraw Obywatelskich i 
Działalności Gospodarczej

ewidencja licencji ustawa o transporcie drogowym ppapierowa nie dotyczy wydane licencje papierowo na bieżąco brak danych nie dotyczy

37
Ewidencja innych obiektów świadczących 
usługi hotelarskie, niebędących obiektami 

hotelarskimi

Referat Spraw Obywatelskich i 
Działalności Gospodarczej

ewidencja obiektów ustawa o usługach turystycznych papierowa nie dotyczy rejestr obiektów papierowo na bieżąco brak danych nie dotyczy

38 Ewidencja szkół i placówek niepublicznych Referat Oświaty i Sportu wpis do ewidencji placówek i szkół niepublicznych
Ustawa ustawy z dnia 14 grudnia  2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900) 

art. 168
papierowa nie dotyczy

nazwa i adres organu prowadzącego, nazwa szkoły lub placówki, adres lokalizacji 
szkoły lub placówki

publikacja na stronie internetowej gminy
zgodnie ze zgłoszeniem zmian przez 
organ prowadzący szkołę/placówkę

1999 nie dotyczy

39 Wykaz żłobków i opiekunów dziennych Referat Oświaty i Sportu
Rejestracja na terenie gminy żłobków i opiekunów dziennych ‐ 

prowadzenie przez inne podmioty nis jst
Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3, art. 27 elektroniczna RZ (rejestr żłobków), CAS

nazwa i forma opieki, miejsce prowadzenia działalności, opłata za wyżywienie i 
pobyt, znizki

publikacja na stronie internetowej gminy
zgodnie ze zgłoszeniem zmian przez 

podmiot prowadzący żłobek
2017

https://empatia.mpips.gov.pl/
dla‐

swiadczeniobiorcow/rodzina/d
3/rejestr‐zlobkow‐i‐klubow

40 Zezwolenia na założenie szkoły lub 
placówki publicznej

Referat Oświaty i Sportu Wydanie decyzji administracyjnej o zezwoleniu/ bądź odmowie
Ustawa ustawy z dnia 14 grudnia  2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900), 

art. 88, ust. 4
papierowa nie dotyczy

Zgoda organu rejestrujacego na załaozenie placówki publicznej, nazwa i adres 
organu prowadzacego, nazwa i adres szkoły lub placówki

publikacja na stronie internetowej gminy
zgodnie ze zgłoszeniem zmian przez 
organ prowadzący szkołę/placówkę

2007 nie dotyczy

41 EWIDENCJA PODATKOWA Referat Podatków i Opłat DLA CELÓW PODATKOWYCH
USTAWA O PODATKACH I OPŁATACH LOKALNYCH, USTAWA O PODATKU ROLNYM, 

USTAWA O PODATKU LEŚNYM
ELEKTRONICZNA POGRUN + DANE OSOBOWE PODATNIKÓW, DANE O PRZEDMIOCIE OPODATKOWANIA rtf NA BIEŻĄCO 2006 TAJEMNICA SKARBOWA

42 REJESTR ZAŚWIADCZEŃ Referat Podatków i Opłat DLA CELÓW EWIDENCYJNYCH 
USTAWA ORDYNACJA PODATKOWA ROZP. MINISTRA FINANSÓW W SPRAWIE 

ZAŚWIADCZEŃ WYDAWANYCH PRZEZ ORGANY PODATKOWE
ELEKTRONICZNA SPEKTRUM

DATA WPŁYWU WNIOSKU, DANE WNIOSKODAWCY, TREŚC WNIOSKU, TREŚĆ 
ZAŚWIADCZENIA, DATA WYDANIA

rtf NA BIEŻĄCO 2018 NIE DOTYCZY

43 REJESTR ULG W PODATKACH I OPŁATACH Referat Podatków i Opłat DLA CELÓW EWIDENCYJNYCH  ORDYNACJA PODATKOWA ELEKTRONICZNA SPEKTRUM
DATA WPŁYWU WNIOSKU, DANE WNIOSKODAWCY, TREŚC WNIOSKU, TREŚĆ 

DECYZJI, DATA WYDANIA
Word NA BIEŻĄCO 2018 NIE DOTYCZY

44 REJESTR UPOMNIEŃ, TYTUŁÓW 
WYKONAWCZYCH

Referat Podatków i Opłat DLA CELÓW PODATKOWYCH
ROZPORZĄDZENIE MINISTRA FINANSÓW W SPRAWIE WYKONANIA NIEKTÓRYCH 
PRZEPISÓW USTAWY O POSTĘPOWANIU EGZEKUCYJNYM W ADMINISTRACJI

ELEKTRONICZNA WIP+
DANE DŁUŻNIKA, RODZAJ ZOBOWIĄZANIA, NR EWIDENCYJNE, DATY, KWOTY 

ZOBOWIĄZAŃ 
rtf. NA BIEŻĄCO 2006 NIE DOTYCZY

45
REJESTR DEKLARACJI O WYSOKOŚCI 
OPŁATY ZA GOSPODAROWANIE 
ODPADAMI KOMUNALNYMI

Referat Podatków i Opłat DLA CELÓW PODATKOWYCH USTAWA O UTRZYMANIU CZYSTOŚCI I PORZĄDKU W GMINACH ELEKTRONICZNA GOK+
DANE PODATNIKA, ADRES ZAMIESZKANIA, ADRES NIERUCHOMOŚCI I ADRES 

NIER.NA KTÓREJ POWSTAJĄ ODPADY, ILOŚĆ OSÓB ZAMIESZKUJĄCYCH 
NIERUCHOMOŚĆ, WYSOKOŚĆ ZOBOWIĄZANIA, DATY

rtf. NA BIEŻĄCO 2017 NIE DOTYCZY

46 Rejestr Sprzedaży VAT Referat Księgowości sporządzanie deklaracji JPK VAT Ustawa o VAT elektroniczna Radix faktura+ sprzedaż udokumentowana  WORD‐ wersja papierowa
każdorazowe wystawienie faktury 

aktualizuje rejestr
2017 nie dotyczy

47 Rejestr bonów węglowych Referat Księgowości rozliczenie stanów magazynowych węgla Ustawa o dodatku węglowym elektroniczna Excel tabele z wydanymi bonami i z rozliczeniami stanów magazynowych węgla wersja papierowa miesięczna 2023 nie dotyczy



48 Rejestr wygaszonych rachunków 
bankowych 

Referat Księgowości
możliwość nabycia przez Gminę Mosina spadku po zmarłym 

mieszkańcu
Zarządzenie nr 105/2022 Burmistrza Gminy Mosina elektroniczna Excel rejestry wygaszonych rachunków powyżej i poniżej 1000zł wersja papierowa po każdym piśmie z banku 2023 nie dotyczy

49 Rejestr środków trwałych Referat Księgowości prowadzenie ewidencji środków trwałych Rozporządzenie RM w sprawie KŚT elektroniczna Majątek‐ Program Web ewidencja środków trwałych zgodnie z KŚT wersja papierowa
bieżące wprowadzanie środków 

trwałych
2023 nie dotyczy

50 Rejestr guntów Referat Księgowości do celów ewidencyjnych Rozporządzenie RM w sprawie KŚT elektroniczna Majątek‐ Program Web
Nr dokumentu, data przyjęcia, nr inwentarzowy, symbol KŚT, wartość, nr działki, 

jednostka miary, stopa umorzenia
wersja papierowa na bieżąco 2022 nie dotyczy

51 Rejestr faktur zakupowych Referat Księgowości do celów ewidencyjnych USTAWA O VAT elektroniczna Plan B Zaangażowanie
Data wpływu, data wystawienia faktury, termin płatności, kwota brutto, 

kontrahent, nr faktury
wersja papierowa na bieżąco 2023 nie dotyczy

52 Rejestr Instytucji Kultury Referat Promocji i Kultury Wymóg ustawowy

art.14 ust. 4 ustawy z dnia 25 października 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu 
działalności kulturalnej (Dz.U. z 2020 r. poz. 194) oraz Rozporządzenie Ministra Kultury 

i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 roku w sprawie sposobu 
prowadzenia i udostępniania rejestru instytucji kultury

do 2012 papierowa i elektroniczna Microsoft Word księgi rejestrowe
wgląd na miejscu przechowywania oraz online 

BIP
nie do określenia

elektroniczny od 
2012, papierowy 

2001‐2012

http://bip.um.mosina.pl/um/re
jestr‐instytucji‐kultury.html

53 Książka wydania notatników służbowych Straż Miejska do celów ewidencyjnych   USTAWAz dnia 29 sierpnia 1997 r.o strażach gminnych papierowa nie dotyczy Data wydania, data zdania nie dotyczy na bieżąco 2022 nie dotyczy

54
Książka ewidencji kajdanek i pałek 

służbowych
Straż Miejska do celów ewidencyjnych   USTAWAz dnia 29 sierpnia 1997 r.o strażach gminnych papierowa nie dotyczy Data ewidencji, data zdania nie dotyczy na bieżąco 2010 nie dotyczy

55
Książka wydania i przyjęcia środków 

przymusu bezpośredniego‐ paraliaztor 
Taser x2

Straż Miejska do celów ewidencyjnych   USTAWAz dnia 29 sierpnia 1997 r.o strażach gminnych papierowa nie dotyczy Data pobrania, Data zdania, dane pobierającego nie dotyczy na bieżąco 2022 nie dotyczy

56
Książka kontroli wejścia do pomieszczeń 

CEPIK
Straż Miejska do celów ewidencyjnych   USTAWAz dnia 29 sierpnia 1997 r.o strażach gminnych papierowa nie dotyczy Data wejścia, Dane wchodzącego nie dotyczy na bieżąco 2022 nie dotyczy

57 Książka ewidencji zapytań do CEPIK Straż Miejska do celów ewidencyjnych   USTAWAz dnia 29 sierpnia 1997 r.o strażach gminnych papierowa nie dotyczy Data zapytania, dane pojazdu, dane zapytującego nie dotyczy na bieżąco 2022 nie dotyczy

58
Rejestr pobrania/ wydania kluczy/ kart do 

pomieszczenia dostępowego CEPIK
Straż Miejska do celów ewidencyjnych   USTAWAz dnia 29 sierpnia 1997 r.o strażach gminnych papierowa nie dotyczy Data pobrania, Data zdania, dane pobierającego nie dotyczy na bieżąco 2022 nie dotyczy

59
Rejestr osób nieupoważnionyc 

przepywających w strefie/ pomieszczeniu 
CEPIK

Straż Miejska do celów ewidencyjnych   USTAWAz dnia 29 sierpnia 1997 r.o strażach gminnych papierowa nie dotyczy Data wejścia, Dane wchodzącego nie dotyczy na bieżąco 2022 nie dotyczy

60 Rejest wykroczeń do Sądu Straż Miejska do celów ewidencyjnych   USTAWAz dnia 29 sierpnia 1997 r.o strażach gminnych papierowa nie dotyczy Data przekazania do podmiotu,  nie dotyczy na bieżąco 2022 nie dotyczy

61 Księga druków ścisłego zarachowania Straż Miejska do celów ewidencyjnych   USTAWAz dnia 29 sierpnia 1997 r.o strażach gminnych papierowa nie dotyczy Data wydania, data zdania nie dotyczy na bieżąco 2022 nie dotyczy

62 Rejest interwencji Straż Miejska do celów ewidencyjnych   USTAWAz dnia 29 sierpnia 1997 r.o strażach gminnych papierowa nie dotyczy Data, godzina, miejsce, i sposób realizacji zgłoszenia.  nie dotyczy na bieżąco 2023 nie dotyczy

63 Rejest sporządzonych kart Prd5  Straż Miejska do celów ewidencyjnych   USTAWAz dnia 29 sierpnia 1997 r.o strażach gminnych papierowa nie dotyczy Data sporządzenia, data zdania nie dotyczy na bieżąco 2020 nie dotyczy

64 Rejestr  nałożonych mandatów karnych Straż Miejska do celów ewidencyjnych   USTAWAz dnia 29 sierpnia 1997 r.o strażach gminnych papierowa nie dotyczy Data nałożenia, podstawa prawna, dane osobowe sprawcy nie dotyczy na bieżąco 2020 nie dotyczy

65
Książka zgłoszonych i odłowionych 

zwierząt
Straż Miejska do celów ewidencyjnych   USTAWAz dnia 29 sierpnia 1997 r.o strażach gminnych papierowa nie dotyczy Data odłowienia, miejsce, sposób realizacji nie dotyczy na bieżąco 2023 nie dotyczy

66 Książka kontroli wejścia do pomieszczenia 
monitoringu miejskiego 

Straż Miejska do celów ewidencyjnych
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu 

obserwowania i rejestrowania przy użyciu środków technicznych obrazu zdarzeń w 
miejscach publicznych przez straż gminną (miejską)

papierowa nie dotyczy Data wejścia, Dane wchodzącego, data wyjścia nie dotyczy na bieżąco 2023 nie dotyczy

67 Książka wyników obserwacji monitoringu 
miejskiego 

Straż Miejska do celów ewidencyjnych
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu 

obserwowania i rejestrowania przy użyciu środków technicznych obrazu zdarzeń w 
miejscach publicznych przez straż gminną (miejską)

papierowa nie dotyczy Data obserwacji, wyniki obserwacji nie dotyczy na bieżąco 2023 nie dotyczy

68 Książka wydawanych upoważnień 
strażnikom miejskim

Straż Miejska do celów ewidencyjnych   USTAWAz dnia 29 sierpnia 1997 r.o strażach gminnych papierowa nie dotyczy Data i dane pbierającego nie dotyczy na bieżąco 2020 nie dotyczy

69 Rejestr planów miejscowych
Referat Planowania 

Przestrzennego I Budownictwa
obowiązek ustawowy art. 31 ust. 1 upzp elektroniczna Spektrum/Excel numer porządkowy, numer i data uchwały

na wniosek/ wypis i wyrys z mpzp / 
zaświadczenie o przeznaczeniu terenu

na bieżąco b.d.

http://bip.um.mosina.pl/um/pl
anowanie‐przestrzenne‐

rewitalizacja‐
zabytki/miejscowe‐plany‐

zagospodarowania‐
przestrzennego.html

70
Rejestr wydanych decyzji o ustaleniu 

lokalizacji inwestycji celu publicznego o 
znaczeniu powiatowym i gminnym

Referat Planowania 
Przestrzennego I Budownictwa

obowiązek ustawowy art.  57 ust. 2 upzp elektroniczna Excel
znak sprwy, data wydnia, nazwa i adres wnioskodawcy, rodzaj inwestycji, 

określenie terenu inwestycji
na wniosek/zaświadczenie na bieżąco 2003 nie dotyczy

71
Rejestr wydanych decyzji o ustaleniu 

warunków zabudowy
Referat Planowania 

Przestrzennego I Budownictwa
obowiązek ustawowy art. 67 ust. 1 upzp elektroniczna Excel

znak sprawy, data wydnia, rodzaj inwestycji, adresat decyzji, oznaczenie 
nieruchomości, streszczenie ustaleń decyzji

na wniosek/zaświadczenie na bieżąco 2003 nie dotyczy

72 Gminna ewidencja zabytków
Referat Planowania 

Przestrzennego I Budownictwa
obowiązek ustawowy art. 22 ust. 4 uozoz papierowa nie dotyczy numer w rejestrze, adres, obiekt, czas powstania na wniosek na bieżąco 2020

http://bip.um.mosina.pl/um/pl
anowanie‐przestrzenne‐

rewitalizacja‐
zabytki/zabytki/gminna‐
ewidencja‐zabytkw.html

73 Rejestr uchwał Rady Miejskiej Mosina Biuro Rady Miejskiej Ewidencja uchwał Rady Miejskiej

ROZPORZĄDZENIE PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 
organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) ‐ 

załącznik nr 2

papierowa i elektroniczna 
Biuletyn Informacji Publicznej, od 2022 

r. Baza Aktów Własnych

 Data uchwalenia, data wejścia w życie,  tytuł uchwały, tekst uchwały, informacje 
dotyczące: wejścia w życie uchwały, informacje o publikacji, stan uchwały 
(obowiązuje, uchylona, utraciła moc itp.), informacje o zmianach uchwały

kserokopia lub pdf lub link do strony 
internetowej

na bieżąco

Rejestr 
papierowy od 

1990 r., 
elektroniczny ‐ 
od 1998 r.

http://bip.mosina.pl/um/praw
o/uchwaly‐rady/zbiorczy‐

rejestr‐uchwa‐rady‐miejskiej‐w‐
mosinie.html 

74 Rejestr interpelacji i zapytań radnych Rada 
Miejska w Mosinie

Biuro Rady Miejskiej Ewidencja interpelacji i zapytań radnych Rady Miejskiej

ROZPORZĄDZENIE PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 
organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) ‐ 

załącznik nr 2

papierowa i elektroniczna Biuletyn Informacji Publicznej

Data złożenia interpelacji lub zapytania, imię i nazwisko osoby składającej 
interpelację lub zapytanie, treść interpelacji lub zapytania, komu przekazano do 
załatwienia, data przekazania do załatwienia, wyznaczony termin załatwienia, 
data udzielenia odpowiedzi, numery i daty pism z udzieloną odpowiedzią (takie 
dane są w papierowym rejestrze, a w elektronicznym te informacje można 

pozyskać z zamieszczonych treści interpelacj i zapytań oraz z treści udzielonych 
odpowiedzi, poza wyznaczonym terminem załatwienia)

kserokopia lub pdf lub link do strony 
internetowej

na bieżąco

Rejestr 
papierowy od 

1990 r., 
elektroniczny ‐ 
od 2010 r.

http://bip.mosina.pl/um/organ
y‐gminy/rada/wnioski‐
zapytania‐i‐interpelacje‐

radnych.html 

75 Rejestr skarg i wniosków Rada Miejska w 
Mosinie

Biuro Rady Miejskiej Ewidencja skarg i wniosków składanych do Rady Miejskiej

ROZPORZĄDZENIE PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 
organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) ‐ 

załącznik nr 2

papierowa nie dotyczy

Data wpływu, imię i nazwisko petenta lub nazwa instytucji, redakcji itp., adres 
petenta lub instytucji, redakcji itp., przedmiot skargi lub wniosku, do kogo 
skierowano skargę, termin załatwienia, data wpływu po załatwieniu, sposób 

załatwienia, data wysłania zawiadomienia, kogo zawiadomiono

kserokopia lub pdf wymaga uzupełnienia 1990 nie dotyczy



76 Rejestr Stanu Cywilnego Urząd Stanu Cywilnego
rejestracja urodzeń, małżeństw i zgonów oraz zmian w aktach stanu 

cywilnego

Prawo o aktach stanu cywilnego, Kodeks rodzinny i opiekuńczy, Prawo prywatne 
międzynarodowe, Ustawa o zmianie imion i nazwisk, Rozporządzenia Unii Europejskij, 

umowy międzynarodowe,
elektroniczna BUSC

akty stanu cywilnego, protokoły, zapewnienia, zaświadczenia, oświadczenia, 
decyzje, wzmianki i przypiski, standardowe wielojęzyczne formularze

elektroniczna i papierowa na bieżąco 2015 nie dotyczy

77 Rejestr Skarg i Wniosków BOI ewidencja skarg i wniosk w
Kodeks Postępowania Administracyjnego  art. 253,254, Regulamin Organizacyjny 

Urzędu Miejskiego w Mosinie
papierowa  nie dotyczy

liczba porządkowa, data wpływu skargi, imię, nazwisko, adres interesanta, 
redakcji, instytucji,  przedmiot skargi, data zlecenia załatwienia skargi, komu 

zlecono, termin załatwienia, data wpływu po załatwienia, sposób załatwienia, data 
zlecenia zawiadomienia, kogo zawiadomiono,  uwagi

kopia papierowa na bieżąco 1975 nie dotyczy

78 Rejestr Spotkań z Burmistrzem BOI ustalanie terminu spotkania
Ustawa o samorządzie gminnym, Kodeks Postępowania Administracyjnego art. 253.  

Regulamin Organizacyjny Urzędu Miejskiego w Mosinie
elektroniczna SPEKTRUM

data spotkania, godzina, interesant, interesant kontakt, temat spotkania, dotyczy 
sprawy, czy się odbyło, wynik spotkania, uwagi

pdf, xslx,xsl, xml, csv, rtF, html na bieżąco 2018 wrzesień nie dotyczy

79 Rejestr petycji składanych do Burmistrza BOI obowiązek ustawowy Ustawa o petycjach z 11.07.2025 elektronicznie BIP Podmiot wnoszący, treść prtycji, udzielone odpowiedzi BIP na bieżąco od 2019
http://bip.um.mosina.pl/um/or

gany‐
gminy/burmistrz/petycje2.html


