MOSINA

Zarzadzenie Nr 00501.\'?./[@/201 5¢;
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 30 marca 2015r.

w sprawie powierzenia okreslonych spraw Gminy, Zastepcy Burmistrza Gminy,
Sekretarzowi Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

Na podstawie art. 33 ust.4 oraz art.39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013r., poz.594 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Panu Przemystawowi Mielochowi - Zastepcy Burmistrza Gminy Mosina - powierzam
prowadzenie spraw Gminy Mosina w zakresie:

1) tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony srodowiska i przyrody
oraz gospodarki wodnej;

2) utrzymanie porzadku i czystosci oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk
i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych;

3) wodociagdw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwanie i oczyszczanie sciekéw
komunalnych, utrzymanie czystosci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk
i unieszkodliwienie odpadéw komunalnych, zaopatrzenie w energie elektryczng
i cieplng oraz gaz;

4) zieleni gminnej i zadrzewien;

5) inwestycji z udziatem ludnosci;

6) nadzoru nad funkcjonowaniem stuzb komunalnych;

7) zwiazanych ze schroniskiem dla zwierzat;

8) wynikajacych z udziatu Gminy w spolce Aquanet S.A.;

9) gospodarki rolnej;

10)opracowanie wnioskéw o dofinasowanie, dotacje, pozyczki z funduszu ochrony
srodowiska, Unii Europejskiej i innych zrédet zewnetrznych na remonty
i inwestycje;

11)przyjmowanie i przekazywanie informacji wtasciwym stuzbom o zachorowaniu
zwierzat na chorobe zakazng i nadzor dziatan profilaktycznych w tym zakresie;

12)z zakresu towiectwa i ochrony zwierzyny townej;

13)pozyskiwanie srodkéw finansowych ze Zrodet zewnetrznych na projekty obiektéw
sportowych, rekreacyjnych i turystycznych;

14)opieki zdrowotnej;

15)profilaktyki i rozwiazania problemow alkoholowych;

16)pomocy spotecznej i funkcjonowania jednostek pomocy spotecznei;

17)problematyki osob niepetnosprawnych;

18)wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi;

19)oswiaty i wychowania dzieci i mtodziezy

20)funkcjonowanie gminnych placowek, o ktorych mowa w ustawie o systemie o$wiaty;

21) kultury, w tym bibliotek gminnych i innych placéwek upowszechniania kultury;

22)kultury fizycznej i turystyki, w tym terendw rekreacyjnych i urzadzen sportowych:

23)promocji Gminy i dziatania z zakresu komunikacji spotecznej;

§2 &
Pan Przemystaw Mieloch - Zastepca Burmistrza - wspotpracuje z nastepujacymi statymi / /
Komisjami Rady Miejskiej w Mosinie

1) Komisja, Edukacji, Kultury i Sportu;

2) Komisja Promocji Gminy i Wspotpracy Samorzadowej;



MOSINA

3) Komisja Ochrony Zdrowia i Pomocy Spolecznej;

4) Komisja Ochrony Srodowiska i Rolnictwa i Lenictwa;

5) Komisjg Inwestycji Mienia Komunalnego i tadu przestrzennego.
§3

Pan Przemystaw Mieloch - Zastepca Burmistrza - nadzoruje prace:

1) Referatu Geodezji i Nieruchomosci;
2) Referatu Ochrony Srodowiska Rolnictwa i Le$nictwa;
3) Referatu Planowania Przestrzennego i Budownictwa;
4) Referatu Oswiaty Promocji, Kultury i Sportu;
5) Biura Zarzadzania Projektami i Funduszami Europejskimi;
6) Asystenta ds. Obstugi Mediow.
§4

Pan Przemystaw Mieloch nadzoruje réwniez prace gminnych jednostek organizacyjnych
takich jak:

1) Osrodek Sportu i Rekreacji;
2) Mosinski Osrodek Kultury;
3) Osrodek Pomocy Spotecznej;
4) Mosinska Biblioteka Publiczna a takze szkoty i przedszkola oraz jednostek
pomocniczych Gminy takich jak solectwa i osiedla.
§5

Pani Julii Olejniczak - Kowalskiej - Sekretarzowi Gminy Mosina, powierzam prowadzenie
spraw Gminy Mosina, w zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

dotyczacych ksztaltowania struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania Urzedu;
opracowania projektow zmian Regulaminu Organizacyjnego i Pracy;

zarzadzania zasobami osobowymi;

realizowania pod kierunkiem Burmistrza polityki kadrowej i ptacowej w Urzedzie;
czuwania nad prawidtowa obstuga mieszkacow w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej, przestrzegania jednolitych zasad oraz
respektowania obowigzujacych terminow zatatwienia spraw;

zapewnienia prawidtowego przebiegu procesow legislacyjnych w Urzedzie;
zapewnienia warunkow organizacyjnych i materialno - technicznych dla
dziatalnosci Urzedu;

prowadzenia spraw zwigzanych z doskonaleniem kadr;

koordynacji prac zwiazanych z wyborami i spisami;

10)zapewnienia utrzymania porzadku i czystosci w pomieszczeniach zajmowanych

przez Urzad;

11)rozpatrywania skarg na kierownikéw referatéw oraz pozostatych pracownikow

Urzedu;

12)przyjmowania ustnych oswiadczen woli spadkodawcow;
13)realizacji umowy serwisu brokerskiego;
14)nadzoru nad realizacja zadan dotyczacych ewidencji ludnosci i ewidencji

dziatalnosci gospodarczej;

15)nadzoru nad ewidencja zdarzen stanu cywilnego;
16)innych powierzonych sekretarzowi, odrebnymi przepisami zadan.



§6
Pani Julia Olejniczak - Kowalska - nadzoruje prace:
1) Referatu Spraw Obywatelskich i Dziatalnosci Gospodarczej;
2) Zespotu Informatykow;
3) Biura Rady Miejskiej;
4) Biura Obstugi Interesantow;
5) Urzedu Stanu Cywilnego;
6) Gminnego Centrum Informacji;
7) Referatu Organizacyjnego;
8) Sekretariatu.

§7
Pani Marii Borowiak - Skarbnikowi Gminy Mosina - powierzam prowadzenie spraw Gminy
Mosina w zakresie:

1) gospodarki finansowej Gminy;

2) zapewnienia realizacji polityki finansowej Gminy;

3) nadzorowania prac dotyczacych przygotowania i realizacji budzetu Gminy,
zapewnienie biezacej kontroli jego wykonania;

4) zapewnienie prowadzenia prawidtowej sprawozdawczosci budzetowej;

5) wykonywania powierzonych przez Burmistrza obowigzkow gtdwnego ksiegowego
Urzedu;

6) kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowa¢ powstanie
zobowiazan pienigznych, udzielanie innym osobom upowaznieri do wykonywania
kontrasygnaty;

7) sprawowania nadzoru nad stuzbami finansowymi Urzedu;

8) kierowania praca referatu finansowo - budzetowego;

9) podejmowania przedsigwziec i inicjatyw w celu pozyskiwania $rodkéw do budzetu
Gminy;

10)wymiaru i egzekucji podatkow i optat lokalnych;

11)wykonywanie innych zadan okreslonych przepisami szczegotowymi.

§8
1. Pani Maria Borowiak wspotpracuje z Komisja Budzetu i Finansow.
2. Pani Maria Borowiak nadzoruje prace: Referatu Finansowo - Budzetowego.

§9,
Traci moc Zarzadzenie nr SG.0151-183/08 Burmistrza Gminy Mosina z dnia 11 stycznia
2008r.
§10
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza Gminy Mosina, Sekretarzowi
Gminy Mosina i Skarbnikowi Gminy Mosina. \
5§11 z/ |
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. mgr Dariusz Szymczak

Radca Prgwny
(Pz-1405/84)




